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ACTA No. 240-01-02-6

FECHA: 10 de noviembre 2025
LUGAR: Auditorio
HORA INICIO: 02:00 p.m.

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del quérum.

2. Revision y analisis de espacio fisico del archivo.

3. Aprobacion para eliminacion de documentacion del area de Cartera.
4. Compromisos y cierre de la sesion.

1. VERIFICACION DEL QUORUM.

Siendo las 2:00 p.m. se constaté la presencia de los integrantes del Comité de Gestion
y Desempefio, dando inicio formal a la reunion.

DESARROLLO DE LA REUNION.
Revision del espacio fisico del archivo

La Coordinacién de Gestién Documental expuso la situacién actual de almacenamiento
del archivo del Hospital, sefialando que el espacio fisico destinado al Archivo Central se
encuentra tolaimente ocupado, 1o gue impide la recepcién de nuevas transferencias
documentales de las diferentes areas.

1. Aprobacion para eliminacién de documentacion del area de Cartera.

En atencion a la limitacién de espacio y considerando que el Hospital ain no cuenta
con las Tablas de Retencién Documental (TRD) debidamente convalidadas porel
Archivo General de la Nacion, el Comité analizo la propuesta presentada por el area
de Cartera para la eliminacién de documentacién inactiva correspondiente a Ias
siguientes entidades y vigencias:
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Entidad Vigencia Numero de Cajas
EMSSANAR EPS 202d 3
Varias Empresas 2017 - 2020 7
COSMITET 2018 2
SOS 2017 - 2020 9
COOSALUD 2017 - 2018 22
NUEVA EPS 2017 - 2019 59
Total : 102

El Comité, después de analizar la justificacion técnica y la necesidad de optimizar el
espacio fisico, aprueba por unanimidad la eliminacion de las 102 cajas de la serie
documental de Cartera, de conformidad con las politicas internas de gestién
documental y en concordancia con los principios de economia, eficiencia y eficacia en
el manejo de los archivos.

La eliminacién fisica de los documentos fue programada para el 19 de noviembre de
2025 a las 7:00 a.m., con la supervision del area de Gestion Documental y la
participacion de los integrantes del Comité, quienes dejaran constancia del proceso
mediante el acta correspondiente y registro fotografico.

2. COMPROMISOS Y VARIOS
Compromisos y cierre de la sesion

* La Coordinacién de Gestién Documental se encargara de elaborar el acta de
eliminacion correspondiente, incluyendo el listado detallado de las cajas y su
procedencia.

* Se garantizara que el proceso se realice conforme a las politicas de eliminacion
documental del Hospital y bajo observancia de las normas archivisticas vigentes.

No siendo otro el tema a tratar, se da por terminada la reunién a las 2:45 p.m.
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FUNDAMENTO NORMATIVO

El proceso de eliminacién documental se enmarca en las siguientes disposiciones
normativas, que respaldan las decisiones adoptadas por el Comité de Gestion y
Desempeiio * Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, articulos 25, 27 y 32, sobre
conservacion y eliminacion documental.

* Decreto 2609 de 2012, por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos,
articulos 25 y 26.

» Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacién, que regula los procedimientos
para la eliminacion documental.

« Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién, 'por el cual se establecen
directrices para la actualizacion, validacién y convalidacion de las Tablas de Retencion
y Valoraciéon Documental.
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YARAV! MAITE LLANOS LAUDIA RENA SALAZAR

Subgerente Administrativa / Auxiliar Administrativo G.D.
Presidenta del Comité Secretario (Contratista)
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