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REUNION COMITE DE ARCHIVO

ACTA No. 240-01-02-7

FECHA: 19 de diciembre 2025
LUGAR: Auditorio
HORA INICIO: 10:00 a.m.

ASISTENTES:

Sr. Robert Giraldo - Lider de informatica

Dra. Zoraida Idarraga - Asesora Control Interno

Sra. Claudia Lorena Salazar - Lider de Gestion documental

Dr. Pablo Castillo - Calidad

Dr. Camilo Andrés Benitez— Asesor juridico

Dr. Victor Alfonso hurtado — Subdirector Cientifico

Dra. Olga Maria Orozco — Asesora Gestion Documental - invitada
Srita. Luisa Fernanda Correa Erazo

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del quérum.
2. Entrega final de Manual de Gestion Documental, Matriz de Riesgos, manual de
Archivo, SCD

DESARROLLO:
1. Verificaciéon del quérum

Siendo las 10:00 a.m. se constat6 la presencia de los integrantes del Comité de
Gestion y Desempefio, dando inicio formal a la reunioén.

Hospital Departamental San Antonio de Roldanillo E.S.E.

En sesion del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, se realiz6 la
socializacion técnica del avance y estado de la gestién documental institucional, con
énfasis en el seguimiento al Plan Institucional de Archivos — PINAR 2022-2025, los
instrumentos archivisticos y los documentos normativos recientemente actualizados.
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Como punto inicial, se presenté el seguimiento a los siete (7) proyectos que
conforman el PINAR, resaltando que dicho seguimiento debe realizarse de manera
semestral, conforme a la normatividad archivistica vigente. Se informé al Comité que,
a la fecha, no se venia realizando el seguimiento periédico, situacién que genera
riesgos documentales, administrativos y normativos para la entidad. En este sentido,
se recomendé continuar con el PINAR vigente, con el fin de fortalecer el control,
mejorar el nivel de cumplimiento y avanzar de manera ordenada en la ejecucién de
los proyectos.

Durante el analisis del proyecto relacionado con las Tablas de Retencién Documental
— TRD, se dej6 constancia de que estas requieren una reconstruccién integral, debido
a inconsistencias técnicas identificadas y a que la estructura orgénica actualizada del
Hospital aun no ha sido aprobada por la Junta Directiva, lo cual impide su formulacién
definitiva y su posterior convalidacion ante la autoridad archivistica competente.

Asi mismo, se socializé ante el Comité el Cuadro de Clasificacién Documental — CCD,
explicando su estructura y alcance, y se presentaron de manera especifica las series
y su serie documental correspondiente a las areas de Planeacién y Calidad, como
insumo técnico para la adecuada organizaciéon documental y la futura actualizacién de
las TRD.

Adicionalmente, se realiz6 la entrega formal del Manual del Comité Interno de Archivo
y de la actualizacion del Manual de Gestion Documental, documentos elaborados en
cumplimiento de la normatividad archivistica vigente, en especial la Ley 594 de 2000 y
el Acuerdo AGN 001 de 2024. Durante la sesién se explicaron los componentes,
alcance y obligatoriedad del Manual de Gestion Documental, indicando que este debe
ser publicado en la pagina web institucional una vez se surtan los tramites internos
correspondientes.

De igual forma, se manifest6 al Comité la necesidad de fortalecer el Area de Gestién
Documental, indicando que esta debe contar como minimo con un (1) personal de
apoyo, con el fin de garantizar el cumplimiento de actividades operativas criticas,
especialmente la rotulacion de las cajas de los archivos de gestion y del Archivo
Central, actividad indispensable para el control, la trazabilidad y la correcta
identificacion de las series y su serie documental.

En relacion con la disposicién final de documentos, se informé que debe continuarse
con el proceso de eliminacién documental que ya fue iniciado con el area de Cartera,
quedando pendiente el area de Cuentas Médicas, y que este proceso debe ejecutarse
de manera progresiva y planificada con las demas 4reas del Hospital, conforme a las
Tablas de Retencién y Valoracion Documental, una vez estas se encuentren
técnicamente ajustadas y aprobadas (Convalidadas por el Consejo Departamental de
Archivo).

Finalmente, se manifestd de manera expresa a la Jefe de Control Interno la
importancia de su apoyo y acompafamiento al proceso de Gestion Documental,
especialmente en lo relacionado con el seguimiento, control y verificacién del
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cumplimiento normativo, en articulacién con el Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion — MIPG.

Se dej6 constancia de que los siguientes documentos:

Cuadro de Clasificaciéon Documental — CCD

Manual del Comité Interno de Archivo

Manual de Gestion Documental (actualizado)

Plan de Seguimiento al PINAR

fueron entregados al 4rea de Gestion Documental, para que sean codificados por el
area de Calidad, conforme al Sistema de Gestién Institucional, y posteriormente
deben ser socializados con cada una de las areas del Hospital, garantizando su
conocimiento, apropiacién e implementacion por parte de la encargada de Gestion
Documental.

A il < A

YARAVI MAITE LLANOS LAUDIA LJORENA SALAZAR
Subgerente Administrativa uxiliar Administrativo G.D.
Presidenta del Comité Secretario (Contratista)

Direccién: Avenida Santander. Calle 10 No. 10-50 Roldanillo
PBX: 2295000 Fax: 2295000 Ext. 206
E-Mail: hdsa@hospitalroldanillo.gov.co




HOSPITAL DEPARTAMENTAL SAN ANTONIO DE ROLDANILLO E.S.E
NIT. 891.900.343 - 6

CODIGO; CC-SO-FO-01

VERSION: 01

FECHA: 28/02/2024

LISTA DE ASISTENCIA

TRD:

PAGINA: 1 de 1

NOMBRE EVENTO gﬂlﬁg,ﬁ éﬂ/ c/ oy Je ,5@%&7 b vy d Aezyo, ’Hm/ Adiro, €D

C I c/cﬂcp ,é:m ﬁ’éﬂ/

éesﬁw S amdy 2)5 2083506

LUGAR: A\ dibpives HORA DE TERMINACION: \o. 45
No NOMBRE COMPLETO CARGO TELEFONO CORREO ELECTRONICO FIRMA
; \/’“' o Hlome, [lankys &mg. Cipey | W&l O@’*ﬂ‘w})
4 (Z:»bmﬁ L vaur LQ aw«p MN\:»-“. ¢k | 22y R¥30230n {ﬂ@ )Lj }
3 | Zowda A \m( c@v (Q?i@ Co ) veot> & O0 B2 20y J "
L1 O/68 bhus Onem .Y ArcrnaD 229573932 d
s | Py (o Diwr A | i S B
6 LJF‘)Q Fornanda (orveq biao: Planea cion Asegease! y}iaFc]a [Oﬂe;g &
=2
2

Coseils Avdrs Sl

/%?5"” /{Mﬁ Gddfo

RUSEsI33uUy

™~
N

Lizzzr”
e

Direccién: Avenida Santander. No. 10-50 Roldanillo, Teléfono 8912317 - 018000952749

www hdsa.gov.co

gerencia@hdsa qgov co - ventanillaunica@hdsa.gov.co - hdsa@ hospitalroldanillo.gov.co




