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sPor medio de la cual se establece.y reglamenta el tramite:interno-para las
_comisiones de servicios de los empleados piiblicos.y las autorizaciones de
.desplazamiento de los contratistas-del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo E.S.E., se fija el procedimiento para el:reconocimiento y pago
de gastos:de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
el valor de estos:1ltimos.”

El. Gerente del Hospital Departamental San Antonio de Roldanillo.E.S.E.;» en
ejercicio-de sus facultades: legales, reglamentarias, estatutarias-y enespecial las
que le confieren el articulo 2 del Decreto.‘Salarial- 303. de. 2024 expedido.por. el
Departamento Administrativo de la Funcion Publica, el Acuerdo No. 009 del 26 de
abril. de 2019 (Manual de Funciones:y Competencias Laboralés), y el numeral 4 del
articulo 29 del Acuerdo No. 012 del 15 de septiembre de 2022 expedidos por:la
Junta Directiva y,
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Que el articulo 2.2.5. 5 1 del Decreto 1083 de 2015 “Por medio del cual se expide ‘el
Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Pblica”, establece que la comision
es unarde.las situaciones.administrativas en las que se"puede..encontrar.un
empleado pliblico durante'sutelacién legal y reglamentaria.’s T
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Que el articulo 2.2.5.5.22 del Decreto 1083 de 2015 sefiala que dentro de las:clases
de comisidn se encuentra la comisién de servicio.
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Que el articulo 2.2.5.5:25.del-Decreta 1083 de 201 5 dlspone1 :
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“l a comisién de servicios se puede conferir al inferior o al exterior del pafs, no
constituye forma, de provision de empleos, se oforga para ejercer las funciones
propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del cargo, cumplir misiones
. especiales conferidas por los -superiores;, asistir a reuniones, conferencias o
. » - Sgminarios, realizar visitas de observacién que interesen a la- admm:strac:on y que
se relacionen-con, el ramo en que presta sus seyvicios el empleado. (..}"..
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“Pormedio-de:fa cual se establece y reglamenta el tramite interno parafas
comisiones de servicios de los empleados publicos:y las autorizaciones de
'desplazamiento de los contratistas ‘del Hospital Departamental San Antonio
-de Roldanillo E.S.E:;-se fija el; procedimiento para-el reconocimiento:y pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, 'y se.determina
el-valor de-estos Gitimos.”

Que;de conformidad con lo:sefialado.en‘el:articulo:2:2)5.5:23 del Decreto: 1083 de
<2015, las comisiones.deben ser tonferidas por el nominador respectivo’ 0.+su
tdelegando, y'mediante-resolicion motivada.. .. + & < s+ ~ woor 3
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Que el:Decreto 1083 de 2015.;en sustartlcules 2.2.5.5.2.1 a2z 2 5 5.30r reglamenta
Jo relacionado con las comisiones de servicio. f o
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Que es viable otorgar autorizaciones de desplazamiento para los contratistas del
Hospital Departamental San Antonio de Réldanillo E.S.E. , Siempre y cuando se haya
pactado en el respectivo contrato la obligacion de desplazarse a sitios diferentes del
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domicilio.contractual. « * L 3 ~ P * -
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Que, de conformidad con lo previsto en los articulos 61 y 71 del Decreto:Ley 1042
de 1978, los empleados publicos que :deban viajar deniro* & fuera.del pais en

comisién de servicios tendran derecho al reconocimiento y pago de v:atlcos y gastos
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Que el articulo 64 del Decreto Ley 1042 de 1978 establece que solo se reconoceran
viaticos cuando el comisionado deba pérmanecer-por{o:menos ar (1) dia'completo
en el lugar de la comision, fuera de su sede habitual del trabajo.
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Que-elarticule 2:2.5.5.27 del decreto-1083 de 2015 sefiala que ’ %
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derecho al reconoc:m:ento ( Jy al pago de vidticos -y, ademds, ‘a gastos de

transporte, cuarido estos-Gltimos se cdusen fuera del perimetro’ urbsho. Elvalor de

los vidticos se establecerd de conformidad con los lineamientos y fopes sefialados
\fzz el decrefo anual expedido por ef Gobierno Nacional,
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«Por medio de:la cual se establece y reglamenta el tramite interno para las
-comisiones de serviclos de los empleados ptiblicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental-San Antonio
-de Roldanillo E.S:E., se fija:el procedimiento para el reconocimiento y pago
-de gastos de transporte; gastos de desplazamiento y.vidticos, v se determina
el valor de estos tltimos,”
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I Cuando la fotalidad de los gastos que genere ‘la: comision: de. servicios 'sean
asumidos por ofro organismo o entidad no habré lugar al-pago. de viaticos y gastos
de transporte. Tampoco habra lugar a su pago cuando la comision de servicios se
conﬁera dentro de la misma ciudad
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Si los gasn?s que genefa la comisién son asumrdos de forma parc:al por otro
organismo o entfdad aniicamente Se reconocerd 1A dn'erencra
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Que el articulo 2 del Decreto 303 de 2024 “Por el cual se fijan Ias escalas de viaticos”,

faculta a los orgamsmos y entldades para ﬂ]ar el valor de los watlcos segun ‘la
rermuneraciorn mensual del comisionado, la naturaleza de los astintos qgle le sean
conﬁados y las condiciones de la comnsnon ten{endo en cuenta el costo de vida del

"lugar 0 smo donde deba’ flevarse a ‘cabo’la Iabor hasta por el valor maximo de las
cantldades sefialadas en el articulo 1 del mencmnado decreto J v !
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Que seguidamente el articulo 2 del Decreto 303 de 2024 dispone que,’ para
determinar el valor de los vidticos se tendra en cuentala amgnamon basica mensual,
los gastos de representac;tén y los mcrementos de salario pof antlgUedad Asmsmo
se establecm que cuando para el” cumpllmlento de [as tareas a31gnadas no se
requxera pemoc’tar enel lugar de la com;smn solo se reconocera hasta el cincuenta
por cnento (50%) dei valor fi jado
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Que, de acuerdo con 16 previsto eh’el articulo 3 del Decreto 303 de 2024, el

reconOCImlento Y pago de viaticos sera ordenado en el acto admlmstratlvo que

conf ere Ia: comns&on de sennc:os enel cuai se expresara el termmo de duracxon dge
’Le mlsma conforme alo dlspuesto en el articulo 65 del Decreto Ley 1042 de 1978
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+{Por medio de la cual se establece y:reglamenta el-tramite-interno- ‘para las
‘comisiones de servicios de los empleados publicos y las autorizaciones-de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo-E.S.E., se fija el proceédimiento para el reconocimiento y pago
-de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viticos, y'se determina
el valor.de:estos tltimos.”

Que, ademas el articulo 3 ibidem consagra que no podra autorizarse el pago de
viaticos sin*que medie el acto administrativo - que corifiera: la comlsmn y-ordene el
«reconommlento de los viaticos correspondlentes LA
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Que, igualmente, la normativa referenciada ‘ha establecndo que los viaticos solo
podran computarse como factor salarial para la Itqmdac:on de cesantias y pensiones
‘cuando se cumplian las condlmone§ sefialadas -en el Ilteral ) del artlcu!o 45 del
Decreto Ley 1045 de 1978.
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Que de acuerdo con Io establecldo en el articulo 68.del Decreto Ley 1042 de 1978
en nlngun caso podran pagarse watlcos cuando se frate de comlsmnes de estudlo
L] TR
Que a traves del Decreto 303 de 2024,,e! Gobierno Nacronal estableclo Ia escala
de’ watlcos para los empleados publlcos de Ia Rama Ejecutlva del Orden Nacnonal
que deban cumplir comisiones de Se!’VICIOS en el mterlor y exterior del pafs durante
el afio 2024,
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Que el articulo 9 del Decreto 0293 de 2024 “Por el cual se fifan fos limites max:mos
salanales de Ios Gobemadores Alcafdes y empleados pubﬂcos de las entfdades temtonafes
'y se dlctan disposiciones_en matena prestac:onal ”, cg'onsagra que’ el valor y las
condiciones para ef otorgamzento de viaticos para los empleados publtcos de las
entidades territoriales corresponderan a lo establecido’ por’ el Gobierno nacmnal
pa(a;:{os gmplgados pulgllc?s dela Rama Ejegutlva dCeI, Orden Nacional.
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Que corresponde al Hospfltal Departamental San Antomo de Roldanlilo E S E
reconocer el pago 'de VIétxcos gastos de desplazamiento y gastos de transporte a
aquellos empleados publicos ¥ contratistas a quienes se les conceda una comision
de servicio o autorizacién de desplazamiento, respectivaments.
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“Por-medio de la cual se establece y reglamenta el tramite interno para las
comisiones de servicios de los empleados ptiblicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental-San Antonio
de Roldanillo E:S.E., se fija el procedimiento para-el reconocimiento y-pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
el valor de estos tltimos.”
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Que el Hospital Departamental San Antonio de Roldanillo E:S.E. fij6 ias tanfas de
viaticos, transporte y las condiciones para su otorgamiento a los funcionarios de la
Institucién que deban cumplir comisiones de servicio en elinterior del pais, a través
de.la Resolucién No. 000264 del 16 -abril-de 2020, sin-haberse realizado.reajustes
durante las: .wgencnas 2021, 2022, 2023 y.2024: o A YT
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Que es necesario.procedera fijar la. escala de'viaticos y gastos de desplazamiento
de los-empleados:publicos y contratistas' del Hospital Departamental San-Antonio
de Roldanillo E.S.E. que deban cumplir comisiones de servicio en el interior del pals,
de acuerdo a [a escala determinada por ef Gobierno Nacional. . P

Que es imprescindible establecer un procedimiento en el Hospital Departamental

San Antonio de Roldanillo E.S.E. para el otorgamiento de comisiones de servicio, la

autorizacion.de desplazamiento, .l reconocimiento y el pago de viaticos, gastos de

desplazamiento y gastos de transporte; con el objetivo de fortalecery llevar a cabo
Jas acciones de mejoramiento:continuo. En ese sentido, el Hospital debe coordinar

internamente sus procesos.para facilitar los framites necesarios.entre ias distintas

dependencias. de la. institucion;. garantizando asi los desplazamientos de los

empleados publicos y contratistas a nivel nacional, en cumphmlento de una misién

institucional:™ = Feron ol . N .
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Que se requiere incluir en la normativa interna los procedimientos para reconocer y

pagar.los vidticos, gastos de desplazamiénto y:gastos de transporie. derivados de

las corisiones asignadas a los empleados pblices 'y de: las ~autorizaciones

-otorgadas a los contratistas del Hospital,.cuando estos deban trasladarse a un
<jEnunicipio1dif-:-=rente. al-de su sede habitual de trabajo o-domicilio: contractual para
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“Por medio de la cual se establece y reglamenta el tramite interno para:las
comisiones de servicios de los empleados publicos y las.autorizaciones de
«desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo:E.S:E., se fija el procedimiento:para-el reconocimiento Y pago
de gastos de transporte, gastos de desplazamiento'y viaticos, y se determina
el valor de estos 1iltimos.”

cumplir con las funciones inherentes a su cargo o las obligaciones y actividades
pactadas en su contrato. : T e R T A T RV &
I * 3 § T 3 L v ‘ oy
Que, de conformidad:con lo previsto en el Manual de Funciones'y Competencias
Laborales del Hospital Departamental San Antorio de Réldanillo E.S.E.; estabiecido
mediante el Acuerdo No.009 del 26 de abril de 201 9,.expedido porla Junta Directiva,
son funciones del Gerente de la institucion ser ordenador del gasto y organizar el
funcionamiento del Hospital, ‘proponer ajustes a:la organizacién inferna.y demas
disposiciones que regulan los procedimientos y-tramites-administrativos internos. &
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Articulo 1. Objefo. La presente resolucién tiene por objeto estableceryregiamentar
el tramite internorde las comisiones. de+ setviciosny. las autorizaciones de
desplazamiento, el reconocimiento: y: pago:de gastos .de transporte,: gastos dé
desplazamiento y :vidticos, y: fijar el valor de éstos(iltimos para Josrempleados
pUblicos y:contratistas del Hospital Departamental‘San Antonio'de Roldanillo E.S.E.
P Vo s Tt 3 S “ oA
Articulo 2. Definiciones. Para mayor claridad en los términos utilizados en ‘el
presente acto administrativo, se enuncian las siguientes definiciones:
- . LAY L S S - TR a X oy L
R R Empleado publico: Sewvidor plblico.vinculadofaboralmente-con el.Hospital
.. 'Departamental San Antonio de.Roldanillo E.S.E.,. mediante unarelacion legal
-y reglamentaria; quien ha fomado posesién del cargo y desempefia funciones
" determinadas en-el Manual de Funcionies y compétencias laborales de- Ia
institucion.
7
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“pormedio de la cual se establece y reglamenta el framite interno para.las
comisiones de servicios de los empleados piiblicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo E.S.E; se-fija.el procedimiento para el reconocimiento-y pago

de gastos de transporte, gastos:de desplazamiento y viaticos,:y se determina
elvalor-de estos ultimos.”
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2. Contratista: Persona naturai que presta directamente .sus servicios al
Hospital Departamental San Antonio de Roldanillo E.S.E., bajo la modalidad
de Contrato de Prestacion de Servicios:i™ ke

» . ¢ e
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. 3. Area o sede habitual de trabajo: Territorio determinado por el Hospital
. Departamental San Antonio de'Roldanillo E:S.E., donde el empleado ptiblico
desarrolla sus funciones de manera regular y permanente.

{“’rq:i H ” ~ "‘:‘ -—art - 1 5 T F * |28 1 b - P
~ 4. Domicilio Contractual: Lugar donde ei contratista ejecuta sus obligaciones
~ y actividades. oo T3 e oF ? .
PO SPU B § o, 1 i LI

v 5. Comision de servicios: Situacién-administrativa en la que'se encuenira un
y.~ empleado publico quien: ha sido -autorizado por.la Gerencia del -Hospital
Departamental San Antonio de Roldanilio-E:S.E. para.ejercer funciones

propias de su cargo. en:un-lugar diferente.al-de su sede. habitual de:trabajo,

cumplir misiones especiales conferidas por sus superiores, asistir a

« . reuniones, conferencias o seminarios o realizar visitas.de observacién que

+ . interesen a la institucién.y que se relacionen-con:-el ambito de sus servicios.
T ts P et FEE s f it

-~ 6. Autorizacion de desplazamiento: Facultad otorgada al contratista para

realizar desplazamientos que permitan la ejecucién de sus obligaciones

M contractuales. .en. lugar -diferente al domicilio. contractual,’ cuando asi o

= estipule el respectivo contrato. . P e : f
T A ‘ “ . RO e
7. Pernoctar: Accion de pasar la noche fuera del area o sede habitual de
Ey )}rabajo del empleado piiblico o, del. domicilio. contractual. -del. contratista,
X wik ? S O SRR VI P EaR O S S o
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“Pormedio de la cual se establece y reglamenta el framite interno:para las
comisiones de servicios de los empleados piiblicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo E:S.E., se fija el procedimiento-para el recénocimiento y'pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
el valorde estos ultimos.”

debido a la necesidad de permanecer en el lugar asignado para cumplir con
la.comision-de servicios o con sus obligaciones. contractuales. e
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8. Gastos de desplazamiento: Valor en dinero que se Fautonza a los
contratistas como compensacion de los gastos de alimentacion y alojamiento

> en-que incurren por.el hechode desplazarse con.el propésito ‘de:cur?lpli'ﬁ con
las-obligaciones y. actividades contractuales fuerardél domicilic contractual.
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9. Gastos de transporte: Valor en dinero que se reconoce a los empleados
©  publicos-y contratistas’ para compensar los gastos de peajes y de
desplazamiento en transporte publico aéreo, terrestre intermunicipal o
urbano, fluvial o maritimo, tanto de ida como de regreso, desde el area o
sede habitual de trabajo del-enipleado .piblico+o desde el domicilio
v« €. contractual hasta el lugardonde deba cumpliricon la:comisién de servicios o
g Ia'autorizacion de desplazamiento segun corresponda, siempre y cuando sea
fuera.del drea urbana del munlmplo -de.Roldanillo. - Yo F
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- 10.Viaticos: Valor en dinero que se reconoce a los-empleados ptblicos para
-compensar los: gastos de-alimentacién-y alojamiento: en que-incurren por el
hecho de desplazarse a un sitio diferente a su 4rea habitual de trabajo, en
virtud de la comisién de-servicios conferida porla Gerencia de la Institudidn.
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11.Fuerza Mayor y caso'fortuito:: Hecho~ajeno. a lavoluntad :del ‘empleado
pablico o contratista, que es irresistible e imprevisible y .que-impide el
desarrollo o la ejecucidn de 6rdenes, funciones, obligaciones o actividades.

iy 3 W TR R RIT T fn et 514

« 12.Delegacién: ‘Transferencia-de. funciones ¥ competericias qué realiza un

‘:(empleado publico a otro mediante la expedicién de acto admmlstratlvo para

Dirsccién: Avenida Santander..No. 10-50 Roldanille, Teléfono.8912317 - 018000952749

www.hdsa.gov.co
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“Por medio de.la cual se establece y reglamenta el.tramite interno para las
‘comisiones de servicios de los empleados puablicos:y las autorizaciones de
desplazamiento de los-contratistas del Hospital:Departamental San:Antonio
de Roldanillo E.S:E., se fija:el.procedimiento para el reconocimiento y pago
de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
el valor de estos ultimos.”

que este-las ejecuter de..manera  independiente y' transitoria,. pudiendo el
delegante reasumir la competencia y revocar:la decision en cualquier
momento.

o LS 3 Y T L

i - 2 H Lo ) :
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Articulo:3: Tramite de solicitud para la comisién de servicio.o.autorizacion de
desplazamiento en el territorio nacional. Todas las. solicitudes de comision de
,servicio o autorizaciéon de desplazamiento que se realicen dentro- del- territorio
nacional deberan seguir el:siguiente:tramite: N £k -

El empleado ptblico o contratista deberd presentar. la ‘solicitud. de:comision de
servicio:.o-autorizacién.de deésplazamiehto al Subgerente Administrativo del Hospital
Departamental San Antonio de Roldanillo E.S.E.: conruna antelacion:de cinco-(5)
dias.habiles a.la fecha prevista para el vigje o el'inicio de la comision,. utilizando-el
formato previamente establecido por la institucién y adjuntando los respectivos
soportes. El Subgerente Administrativo si lo considera pertinente y conveniente,
.debera dar suvisto’bueno.de forma inmediata o, en su defecto, al dia siguiente habil
asu recepcion. IO TR N T R TPURTINEE (W 4
werbrra 0 pdem ¥ - - N P *+f
Si el Subgerente Administrativo da su visto bueno a la comisién de servicio o a Ia
autorizacion de desplazamiento, el empleado ptiblico o contratista debera enviar la
-solicitud a la-dependencia de Talento:Humano de la instituciéon con-minimo tres (3)
rdias habiles de anticipacionalafecha prevista para el viaje o elinicio-de la comisién.

¢ FIE B B

=

3 H L g < Lfi * F;‘ E ¢ i - ! = < - *
La dependencia de Talento Humano elaborara 1a resolucién. correspondiente si la
persona es un empleado ptblico, o la comunicacion si se frata de un contratista, y
la enviara al Gerente del Hospital Departamental San Antonio de Roldanillo E.S.E.
x/eon una anticipacion minima de dos (2) dias habiles a la fecha prevista para el viaje

_.Direccitn: Avenida Santander. No. 10-50 Roldanillo, Tel&fono 8912317 - 018000952749

www.hdsa.qov.co
gerencia@hdsa.gov.co - coord.siau@hdsa.qgov.co - hdsa@hospitalroidanillo.gov.co
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“Por medio de la cual se establece y:reglamenta el tramite:interno paralas
caomisiones: de servicios de'los empleados publicos y las autorizaciones:de
desplazamiento de los contratistas-del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo E.S.E., se flja el procedimiento para el reconocimiento‘y pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
el valor de‘estos tltimos.”

o el inicio de.la:comisién, para su firma:con la cual se:concedera Ia comision o se
autorizara el desplazamienio. - oo [ “wl B

1 2%
Posteriormente, la dependencia de Talento Humano debera comunicar al empleado
publicoso.contratista la resolucion o la comunicacion expedida, segun‘corresponda,
e informar a la-respectiva- Administradora de Riesgos Laborales delempleado
publico: sobre'la comisidon conferida, antes del'inicio de la misma. De igual forma,el
contratista debera informar a su respectiva Administradcra de Riesgos.L.aborales.

Paragrafo 1. EI Gerente; Subgerente. Administrativo y. Subdirector Cientifico del
Hospital Departamental San-Antonio de Roldaniilo.E.S:E. podran solicitar comision
de servicio-dentro del territorio hacional sin la antelacién indicada en este‘articulo,
no- obstante, en todo caso no podran dar inicio a {a-comision de servicio sin que
medie-el respectivo acto administrativo de concesién: « ~izw T ¥
A LN 2 'R A TR - o
Paragrafo 2. Para las solicitudes de comision de servicio del Gerente, Subgerente
Administrativo y Subdirector Cientifico de la institucion, el Gerente sera quien brinde
su visto bueno en el formato establecido por el Hospital Departamental San Antonio

-

de Roldanilio E£.S.E. para ello. P 4o : TR & CLE.

- s oo g >
‘Paragrafo 3.-En los.casos:en los cuales el ‘cargo dé Subgerente Administrativo se
encuenire en vacancia:temporal, serd quien funja como Subgerente Administrativo
encargado, quien debera dar el visto bueno de las solicitudes de comision de
servicio-o auforizacion de ‘desplazamiento, de -acuerdo al procedimiento sefialado
%meste-artfculo. ” ¢ i . ©os " oag ' .
« . o~ , - - Ty L, g oem s ae ‘ o

| ¥ * e - >

- ) [ ~
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“Por medio de la cual se establece y reglamenta el tramite interrio para las
comisiones de servicios.de los empleados publicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental.San. Antonio
de Roldanillo E:S.E., se fija el procedimiento para el reconocimiento y'pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
*el.valor de estoslitimos.”

Paragrafo 4. Para autorizarel desplazamiento de un contratista a un lugar diferente
al del domicilio contractual,sse debera verificar previamente que dicha posibilidad se

+

encuenire estipulada en el contrato. ’ B i I S

Paragrafo 5. En ningtin caso el empleado ptblico:c contratista podré darinicio a la
ccomisién:o -al:desplazamiento sin que medie .el.respectivo ‘acto. administrativo de
concesion o la comunicacién de autorizacion. . ‘ st FRSL

Articulo 4. Tramite concesién de comision de servicio: o ‘autorizacion de
desplazamiento en-el territorio nacional. E| Gerente-del Hospital Departamental
San Antonio de Roldanillo E.S.E. de oficio; podra conferir a los-empleados publicos
de la institucién comisiones de servicio, o a los contratistas autorizaciones de
.desplazamientos. Para ello:se'deberéa seguir el siguiente tramite:” 7 .« ~ = .

il o . -~

i oo S Uoib. Wl .
El Gerente de la institucion le.impartira la oiden al empleado publico comisionado o
al contratista autorizado, previo a la fecha prevista para el vigje o el inicio de la
comision, quienes deberan de forma inmediata presentar ante la dependencia de

¢Talento Humano foda la informacién correspondiente a fa comisién o autorizacion

de desplazamiento. it

® ﬁ 57(; w b

4c E TIEE NN IO I T I B T M
Una vez recibida la informacién, la dependencia.de Talento Humano elaborara la
resolucién correspondiente y la-enviard al‘Gerente del Hospital Departamental San
Antonio de Roldanillo:E.S:E. previo.a la fecha-prevista para:el viaje o'elsinicio:de la
comision para su firma, ‘con: la cual se concedera la comision ¢ se autorizara el
.desplazamiento.* . s "fer v, s v 0 B o e
O & PR d o,

-Posteriormente; la-dependencia de Talento Humano:debera comunicar al empleado
o contratista la resolucion expedida e informar a la respectiva Adminisiradora de

-

* Difeccién: AvenidaSaitander. No. 10-50:Roldanillo, Teléfono 8912317:-°018000952749
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“Pormedio.de la'cual se establece y reglamenta el tramite interno para las
comisiones de servicios de los empleados pliblicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital:Departamental:San Antonio
de Roldanillo E.S.E., se fija el procedimiento para el reconocimiento’y pago
de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
el-valor.de estos (iltimos.,”

Riesgos Laborales del empleade piiblico sobre. Ja .comisién conferida, antes: del
inicio de.la- misma. De igual forma, el-contratista: debera informar a su. respectiva
Administradora de Riesgos Laborales. b - > ¥ F e

-Paragrafo 1. Para:autorizar-el desplazamiento-de:un confratista a un lugar diferente
al del-domicilio contractual; se deberd verificar previamente que dicha posibilidad.se
encuentre estipulada en el contrato. P AL S I o

Paragrafo 2..En ningtin caso el empleado-pablicod.contratista podra dar inicio a'la
“comision. o-al desplazamiento sin que medie el respectivo.acto administrativo.de
concesion o Ja comunicacion.de autorizacion. i - - 1 ; £

3 s Y " eI 1 TS T TR g sr fue T
Articulo 5. Contenido: del -acto administrativo' que concede fa.comisién de
servicio y de la comunicacién que autoriza el desplazamiento. El acto

administrativo y la:comunicacion deberan ser expedidos aségurando su.autenticidad

€ integltidad; deEbBI'éﬂ contener, Io‘siguiente: L MR LAY 3
i - R T R R S 4
1. Numero inico de identificacion del acto-administrativo o de:radicacién de Ta
comunicacion. T o B

2. Nombre e identificacion del empleado publico o contratista.
3. .Denominacién.del.cargo.que ocupa o lanumeracion dekcontrato. .
4. Organo o dependenciaala que pertenece:el empleado publico o contratista.
5.: Objeto de:a comision-de servicio-o del desplazamiento.: * . a0
6. Lugar de la comision de servicio o del desplazamiento: 1o ~j5 + =
7. Duracion de la comisién de servicio o del desplazamiento, sefialando fecha
y hora de inicio y fin de la misma.
« 8. Reconocimiento -de-.vidticos ¢ : gastos-de -desplazamientory gastos~de
‘}{ansporte cuando-haya lugar al pago dé/los:mismos. « A

r ‘!_-
Direccion: ‘Avenida Santander. No. 10-50'Roldanillo, Teléfono 8912317.-.018000952749
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“Por medio de la cual se establece y reglamenta el tramite.interno para las
-comisiones de servicios de los empleados pliblicos y Ias autorizaciones de
desplazamiento de los confratistas del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo-E.S.E., se fija el procedimiento para el reconocimiento y pago

de gastos de transporte, gastos de‘'desplazamiento-y viaticos, y'se determina
‘el valor de estos udltimos.”

~ 9, Organismo o entidad que sufragardlos viaticos o gastos de desplazamiento
..y gastosdetransporte, y.su respectiva naturaleza juridica, cuando & ello haya

ks

g lugars o Lt A Ym0 L S
+ 10:Ntmero de certificado ‘de disponibilidad- presupuestal con cargo al.cual se
£ © asumiran los gastos respectlvosofuente*del gasto. .7 s :

- °y ] - - - P
PR il ST ol T w4 % RESLTE ’ . W .

Paragrafo 1. Toda:comisién de- servicio “o. autorizacion de desplazamiento: debe
contar con el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal previo que cubrira
'los gastos correspondientes, para ello la dependencia deiPresupuesto suministrara
-el'mismo en.un tiempo. prudente que le permita a ias.deméas dependencias cumplir
‘con los términos sefialados en la presente resolucion. - "
boFn) . - L g -2 SR
» Paragrafo 2. Ningln empleado publico -0 contratista podra salir en*comision-de
servicio o desplazamiento hasta tanio no-se le:-haya comunicado por parte de la
entidad el acto administrativo. que+la conceda o la comunicacion que lo autorice.
Para ello,; una vez laresolucién o-la comunicacién haya sido firmada por el Gerente,
esta debera ser comunicada de manera inmediata-al empleado ptblico.o contratista.

-

Articulo 8, Duracion de las comisiones de serviclo y las autorizaciones de
desplazamiento. No podran conferirse comisiones-.de servicio ‘o autorizarse
desplazamientos que excedan un término de treinta(30).dias habiles.- * - s

] 1 . -
: EPRR SR S N

Paragrafo. En ningtin. caso-sepodra .conferir comision de servicios de caracter
permaﬂente. " ¢ . ™ s O

Articulo’ 7. Prérroga ‘de la::comisién: de. servicio~o la autorizacién de
desplazamiento. Cuando.en: cumplimiento de una comision.. de sservicio 0
x/autorizacién de desplazamiento- se determine que da duracién+ inicialmente,

Direccién:. Avenida Santander. No, 10-50 Réldanillo, Teléfono 8912317 - 018000952749
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“Por medio-de la cual se establece y reglamenta el tramite interno.para las
comisiones de servicios de los empleados piiblicos'y las autorizaciones de
desplazamiento de los-contratistas-del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo E.S.E;; se fija el procedimiento;para el reconocimiento y pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y-viaticos, y-se determina
el valor de estostltimos.”

concedida no'es suficiente para cumplir a:cabalidad con el objetive propuesto, o
que; por motives defuerza mayor.o.caso fortuito deba permanecer enel fugar, podra
concederse prorroga mediante acto administrativo o comunicacién; 'segin el
corresponda, hasta por otro término igual af inicialmente concedido. La resclucién o
Ja comunicacion debera ser expedida antes de que finalice:el térmiho inicialmente
otorgado para la comisién o autorizacién de desplazamiento y sera comunicada al
‘empleado publico:o contratista por el medio méas expedito.posible> ik
¥ K thiy AT B Y ¥ Sy

Articulo 8. Disminucién del término de la comision de servicio o autorizacién
de desplazamiento. Cuandoren cumplimiento de ‘una: comisién de servicio.co
autorizacién de desplazamiento, se determine* que la "duracién. inicialmente
concedida debe ser reducida o que por motivos de fuerza mayor o caso fortuito no
.deba continuar en el lugar, debera disminuitse el término oforgado mediante acto
administrativo o comunicacion, segun corresponda. Laresolucién ola comunicacién
debera ser expedida antes de que finalice el-término-inicialmente otorgado parala
comisién-o autorizacion de desplazamiento'y serd comuriicada al empleado publico
o contratista por el medio mas expedito posible. « . =5; -7 a2

Articulo 9. Cancelacion de la comision de- servicio o auforizacién de
‘desplazamiento. La cancelacién derla comisién de servicie o .autorizacién de
desplazamiento se debera realizar mediante :acto administrativo o comunicacién,
seglin corresponda. La resolucién o la comunicacién deberd ser expedida y
comunicada-al empleado plblicoo contratista antes del inicio del t&rmino otorgado
para la comisidn o autorizacion de desplazamiento. Y

Articulo 10. Entrega de informe y-legalizacién de la comisién de servicio o de
-la-autorizacién de desplazamiento. El.empleado publico o contratista-dentro de
‘26‘9 tres (3) dias habiles siguientes a la finalizacion de la comisién de servicio o de

.Direccién: Avenida Santander. No. 10-50 Roldanillo, Teléfono 8912317 - 018000952749
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. *Por medio de la cual:se establece y reglamenta el tramite interno.para las
<comisiones de servicios de los empleados publicos y:las autorizaciones de
‘desplazamiento.de los.contratistas'del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo E.S.E. se-fija el procedimiento para el reconocimiento’'y pago
: de gastos de transporte; gastos de:desplazamiento y viaticos, y se determina
el valor de estos dltimos.”

la autorizacion de desplazamiento, segin corresponda, debera presentar ante la
rdependenma de Talento:Humano de la institucion los. siguientes documentos:

N = e o o - L o 5 2 )
= 1, R - M Nﬁi Aw i - €

:I:. Cumplide de 1a comisién de servicio o.autorizacién.de desplazamiento en el
formato dispuesto por la institucion y firmado por la persona competente.

2. Informe de la.comision de servicio o autorizacion de desplazamiento ‘en el
formato dispuesto :por:la-institucién y formado por el empleado publico o
coniratista: Este debera contener las actividades desarrolladas.. + -

T PR ’? . R R
. -3. ‘Ef comprobante,tiquetes, recibosio:cualquier medio de prueba sin tachones
ni enmendaduras que permita: demostrar el uso y el valor exacto de gastos
de peajes o de desplazamiento en:fransporte ptblico terrestre intermunicipal

o urbano, aéreo, fluvial o maritimo segtin corresponda. .

I L5 ﬁrdf o, [ ﬁ‘* £ t B " =

I
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¥

Paragrafo 1. Una vez recibidos los documentos sefialados en este-articulo por parte
dé'la dependencia dé Talerto Humario, esta debera, deniro de los dos (2) dias
habiles s:gwentesgfelaborar la resolucion por'medio de la cual se ordena el pago de
viaticos y gastos de transporte 0 gastos de desplazamlento y enviarla, ;unto con los
‘documentos’ menctonados en el presente articulo, pata la firma de’la Gerencia. Una
vez firmada, se remitira a'la’ Tesorerla de la lnstltucmn la cual dlspondra de un (1)
dia hébll para ‘efectuar el respectivo pago. N L

[ i i i - . ¥

Paragrafo 2. En caso de no realizarse de manera oportuna y sin justificacion alguna
la Iegailzac:on de la comxsnon correspondlente seré reportada esta c;rcunstancla
“por parte de lar dependencla de Talento Humano a !a Subgerenma Admiriistrativa
para lo de’su competenma dlscmlmana Adernas, podran negarsele al emp[eado

Kpubhco (o] contratlsta nuevas comm;ones o autorizaciones de desplazamientd.”

Direccion: Avenida Santander. No. 10-50 Roldanilio, Teléfono'8912317 - 018000952749
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“Por medio de la cual se establece y reglamenta el tramite interno para las
comisiones de servicios-de los empleados ptiblicos.y las autorizaciones-de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental San Antonio
..de Roldanillo E:S.E., se fija el procedimiento pararel recoriocimiento y pago
de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y-viaticos, y se determina
el valorde estos fltimos.”

¥ 7 . i b s Py 3 aF et 2~ i
Articulo 11. Contenido del acto.administrativo que. ordena el pago de viiticos
o0 gastos de desplazamiento y gastos de transporte. El acto administrativo que
ordena el:pago de.vidticos. o gastos deidesplazamiento y gastos. de transporte
deberacontener lo siguieite:, + .« . ¢ gt e - BRI

L

D

1 NUmero Unico de identificacion del acto administrative. ' .  «

2. Nombre e identificacién del empleado puiblico-o-contratista.: : ki

3. Denominacion-del cargo: que ocupa o la numeracion.del contrato.

4. Organo o dependencia a la gue pertenece el empleado piiblico o contratista.

5. Numero de la Resolucion que concedid:la-comision o de radicacion .de Ia
comunicacién-que autorizéd el desplazamiento.~.~ .- e

8. Objeto de la comisién o del-desplazamiento, = ..+ = e B

7. Lugar de la comision:o del desplazamiento.: L S

8. Duracion de la comision de servicio o del desplazamiento, senalando fecha
. Yhoradeinicioy findelamisma. , i v o8, A

. ,"9 .Cuadro de liquidacion de vidticos o.gastos de desplazamiento-y gastos de-
transporte espegcificando; valor, Iugar transporte, dia.y.si.es.pernoctado o

no (segtn el caso) L e - WYt BT
; 10 Ntmero del certiﬂcado de dispombilidad presupuestal con cargo al. cual se
asumlran los gastos respectlvcs 0 fuente del gasto ; ey

11.EIl orgamsmo o entidad que sufragara los, watlcos y gastos de transporte o}
gastos de desplazamiento de v:aje y su respect{va naturaleza Juridlca
cuando a elfo haya Iugar.

[ Ed - " e A
'y o S fr—“, s, ‘ﬁ' "‘{1\3 .}&,?f ‘.Q.L 7 -I‘-\:\_f‘ i r..;c Y *
~
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Articulo 12 Gastos de Transporte. Se reconoceran a los. empleados publicos Y
contratlstas gastos de transporte correspondlentes a peajes y de desplazamrentos

\?ﬁ’transporte pubhco terrestre :ntermumclpal o urbano aéreo, vﬂuv:a! 0 maritlmo

%

Direccion: Avenida Santander. No. 10-50 Roldahilio, Teléfono 8912317-- 018000952749
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“Por-medio de la cual se:establece y reglamenta el tramite interno paralas
comisiones de servicios de los:empleados puablicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas:del Hospital Departamental San:Antonto
de Roldanillo E.S.E., se fija el procedimiento para el reconocimiento:y pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos; y se determina
el valor de estos ditimos.”

seglin corresponda, cuando: estos seencuentren debidamente justificados. Para
ello, deberan:anexar los respectivos comprobantes al informe:de quetrata el articulo
10 de la presente resolucion. 2T ¥

Paragrafo.1..En caso de quee] empleado:ptblico y/o-contratista.se fransporte en
vehicilos de propiedad de.la institucién .o contratados por esta, unicamente se
reconoceran:y pagaran los:gastos de transporte correspondientes a.peajes a quien
los:haya cancelado. FRT TR S P . .

> (L ~~ [P . . P
* - f : > q F i T

Paragrafo 2. No habra lugar al reconocimiento y pago de gastos de fransporie
cuando una entidad u organismo suministre el servicio de transporte.
v 15} A R ¢ h O S A T
Paragrafo.3. Cuando. el empleado ptiblico o contratista decida-transpartarse enun
vehiculo de su propiedad-o ajenos a la institucion que no sean vehiculos destinados
altransporte publico, Gnicamente serreconoceranty pagaran los gastos de transporie
correspondientes: a peajes-a guien los'haya cancelade. " - Ty e T
P e T Tedlinesd S MO YT 2 EoTT L, o« 3
Paragrafo 4. No habra lugar al reconocimiento y pago gastos de transporte cuando
la comisién de servicios o la autorizacion de desplazam:ento se realicen dentro del

area urbana del municipio.de Roldanillo: ooy SR K

# - ' 37 ’t"‘ 17, - o o ] -k 1 -5

v e
Paragrafo 5. Solo se podra autorizar el uso de transporte aéreo y, por iotanto, habra
lugar al reconocimiento y pago de este comoc gasio de transporte, cuando la
distancia desde el municipio de Roldanillo al-punto de destino supere los trescientos
(300) kildmetros. Se exceptiian de esta regla quienes ejerzan los'cargos de Gerente,
Subgerente Administrativo 0. Subdirector Cientifico del Hospital Departamental San

%@tonio de Roldanillo E.S.E. oo

w

Direccion: Avenida Santander."No. 10-50 Roldanillo, Teléfono 8912317 - 0180009527465
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gerencia@hdsa.qov.co - coord.siau@hdsa.gov.co - hdsa@hospitalroldanilio.gov.co
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“Por medio de la cual'se establece y reglamenta:el:tramite.inferno para las
comisiones de servicios de los empleados.ptiblicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas’del Hospital Departamental San Antonio
de‘Roldanitlo E:S.E., se fija el procedimiento para el reconocimiento.y pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento.y viticos, y se determina
el valor de estos ditimos.”

Paragrafo 6..En el caso del transporte aéreo, solo se le:reconoceran: y pagarén al
empleado publico o contratista ia tarifa econémica de tiquetes aéreos que ofrezca

la aerolinea elegida.

. ¢ ¥
! .]l i -

Paragrafo 7. No se teconocera.ni pagara al empleado publico o.contratista por
concepto de-gastos, de fransporte, el mayor costo que se origine en el cambioide
itinerario por razones distintas a.un hecho de fuerza mayor o caso fortuito.' En.estos
casos, deberan informar oportunamente a la Subgerencia Administrativa: y a da
dependencia de Talento Humano de la institucion, para que realicen los reajustes

correspondientes: - ' PR

Al

it

- i
eom " 3 A
i

L | Le 4

A E g L, o

-

Paragrafo 8. No se reconocera ni pagara al empleado publ:co o contratista por
concepto de gastos de transporte:todo tiquete aéreo:que'sea expedidoiy no sea
usado en:el' marco de una.comisién de-servicio o autorizacién:de desplazamiento,
excepto que dicha situacién se deba a un hecho de caso fortuito o fuerza mayor’En
estos casos, deberan informar oportunamentera la Subgerencia Administrativa y a
dependencia de Talento Humano de la institucién, para que realicen los reajustes

correspondientes. D LIS A >

oy

- "‘J Fid ] »-'«'w\‘“l‘.l k]

.
e
- A

. ix - L1
f o ‘e - uL, i

o B,
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Paragrafo 9. Se procuraré que los viajes aéreos y-terrestres se efectiien‘a primera

hora del dfa, con regreso en las ditimas horas
srequiera pernoctar. Trae Tl

.
: ] £ P ey £ 7

Y -

del mismo dia, a menos que se

YL NI VY ¢ S J%—ﬂj}_&ﬂu""u‘

P FA Ty & *
i ‘i\ ] :

Artlculo 13. Valor devidticos o gastos de desplazamiento. E| valor-de.los

Vviaticos o gastos de-desplazamiento se:regira por

lo dispuesto enel Decreto que fija

las- escalas de viaticos expedido por-el Gobierno Nacional.y de acuerdo con.la

\‘giguiente tabla:

-
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“Por medio de la cual se establece y reglamenta el tramite interno para las
comisiones. de servicios de los empleados publicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental-San.Antonio
de Roldanillo-E.S.E., se fija el procedimiento para el reconocimiento y: pago
de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina

el valor de estos Ultimos.”

' Ingreso Base de Liquidacion ($)= | Valor a pagar por | Valor a pagar por
de acuerdo a la norma legal dia si pernocta dia si no pernocta
. .. Vigente, e @ ®).
led ™ & P s = & .
De -0 {a] 1674542+ 106:314.. t 53.157
| Der| 1.674.542:| a'| 2.631.382: - * 145.298 « 72649
De | 2.631.382 | a |+ 3:513.828=¢|. 176,297 Y -88.148
De | 3.513.828 | a 4.456.815 176.297 88.148
1 De- 4456.815 a7 5.382.527 | 7 47201912 - - *7"100.956~
ltDed 5.382:527 |"a+| -8.117.664 w' 227.896 -4 113.948 Fe
De-| -8:117:664 | a*| *11.345.698 '| * 276.814 ' 138.407
De | 11.345.698 | a | 13.471.440 373.424 186.712 7

Paragrafo. Cuando el empleado plblicd o contratista rio perriocte, se le reconocera
él ciriclenta por ciehto (50%) del valor de los \natlcos o gasfos de desplazamiento,

e acuerdo: con la‘tabla anterior.

AL

Articulo 14. Reconocimiento y pago de viaticos o gastos de desplazamiento.
Solo se reconoceran vidticos o gastos ‘de desplazamiento’ cuando él empleado
publico o contratista deba permanecer, por o' menos, uri (1) dia completd en &l lugar
de la comisién o del desplazamienio, fuera de su sede habitual del trabajo o del

domicilio contractual.

¥ 5 - - Eir)
L5 T <O eh AL TR

oy e
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Paragrafo 1. No habr& lugar ai reconocimiento’y pago de viaticos o gastos de
desplazamiento cuando la comision de servicios o Ia autorizacion de

&

;?é‘splazarhientd se realicen dentro del'drea urbana del municipio de-Roldanillo.
B - 4

-

-
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“Por medio de la cual se establece y reglamenta el tramite interno para las
comisiones de servicios de los-empleados publicos y las autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital.Departamental San :Antonio
de Roldanillo E.S.E.; se fija el procedimiento para el reconocimiento y pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
el valor de estos altimos.”

Tampoco se reconoceran y pagaran de viaticos cuando se trate de comlsmnes de
i & o Ld
estudio.

0 . A " "
P L] b
- > R

Paragrafo 2. Cuando Ia totalidad de los gastos generados pof’ la comisién de
servicio "o la autorizacién de; desplazamiento, por conceptos de alojamiento: o
alimentacién; sean asumidos por otro organismo .0 éntidad no habra lugar: al
reconocimiento y pago de vidticos o gastos de desplazamiento. .. & ¢ .1

- TR 4
ey . o~
- ; a4 B .J- o ol

Paragrafo 3: Si [os gastos generados por la comisién de servicio o.]la-autorizacion
dé desplazamiento, por conceptos-de alojamiento o alimentacién, son.asumidos de
forma parciat por otro organisme o entidad Gnicamente se Teconocera y pagara la
diferencia. - . " v SRR B

%

Articulo 15. Viaticos como factor salarial. 1-os yiaticos solo, podran computarse
como factor salarial para la liquidacion de cesantlas 'y pensiones.cuando se cumplan
las condiciones sefialadas en e! literal l) del articulo, 45.del ﬂl;)ecreto L@m 1045.de
1978.

w \ 1 Lo “g & A z"l
Articulo 16 Obligaciones. El empleado publico o el, contratista a quien se le
conﬂera comigion de.servicio o,‘autonzacmn de desplazamlento sera responsable
d-e:.L = Fy . AT | * b 3.‘ 1Y) i wo BOC
g A
1. Hacer uso adecuado de los recursos entregados para la comision, dentro del
marco de ética g integridad.de los servidores publicos..,, -« g °
iy ) Gy s ror R Yo RN b
2. Efectuar la solicitud de comisién o. desplazamiento. conforme a los-términos
Mde ‘este acto admmzstratwo

. Direccibn: Avenida Santander. No. 10-50.Roldahllic, Feléfono:8812317 - 018000952749
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“Por medio de la cual se establece y reglamenta. el tramite interno.para las
comisiones: de servicios de.los empleados ptiblicos y las autorizaciones de
desplazamiento: de los.contratistas del Hospital Departamental-San Antonio
de Roldanillo E.S:E., se fija el procedimiento para el reconocimiento y:pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
el valor de estos dltimos.”

3.. Legalizar..la comision o desplazamiento en los términos de. este aclo
-+administrativo e informar cualquier novedad durante el desarrollo de ‘los
mismos.

v PO T T LU = oy 7 2T + TNy 2
4, Acatar los protocolos.ysprocedimientos de seguridad y:salud en el trabajo
establecidos por el Hospital Departamental San Antonio de Roldanillo E.S.E.

A He & ! 5 1 ST PR S 2 e " Pty
El:incumplimiento de las disposiciones aqui previstas podra -acarrear sanciones
disciplinarias para los empleados publicos, de conformidad con las normas legales
vigentes, y para los contratistas, las sanciones aplicables en el marco de su vinculo

confractual,. 1~ = ¥ % &8x£ t.a, 5, L

S

= - =

W PSS LR o A by 3 E w >
Articulo 17. Responsabilidad. Es- responsabilldad 'de cada dependencia realizar-el
tramite que le corresponda de acuerdo a lo descrito en el presente acto
administrativo, con el fin de que-deniro de los términos sefialados se le confiera al
empleado publico la comision de servicio, se le autorice al contratista el
desplazamiento, o se ordene,el pago de viaticos.0 gastos de desplazamiento.y
gastos de transporte a que haya lugar.

Articulo 18. Delegacion. En los casos en los cuales el cargo de Gerente se
encuenire en vacancia femporal por las situaciones establecidas en la Ley, la
funcién de conceder la comision de servicios o“autorizar el desplazamiento, asi
como de ordenar el reconocimiento y pago de viaticos o gastos de desplazamienio
y gastos de transporte, sera ejercida por el quien ostente el cargo de Subgerente
Administrativo o quien funja como Gerente encargado.

»
Tae %

Paragrafo. Las funciones’ «asigné'dés en el presente :acto administrativo a la
,%Subgerencia Administrativa y a la dependencia de Talento Humano de! Hospital

Direccion: Avenida Santander. No. 10-50 Roldanilio, Teléfono:8912317 - 018000952749
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“Por. medio de la cual:se establece y reglamenta el framite/interno para las
comisiones de servicios de los empleados ptiblicos.y las autorizaciones de
«desplazamiento de los contratistas del Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo E.S.E., se fija el procedimiento para el reconocimiento y-pago

de gastos de transporte; gastos.de desplazamiento y viaticos, y se determina
el valor de estos (ltimos:”’

Departamental- San Antonio de .Roldanillo E.S.E. podran ser.delegadas por la
Gerencia a otras dependencias.de la institucién-cuando lo considere: pertinente.

-

H
. Articulo 19. Actualizacién. La presente resolucién debera ser actualizada
anualmente de:acuerdo a los ajustes decretados por. el<Gobiernc Nacional. .-
Ve, 3 g “

Articulo 20. Publicacién. La presente resolucién debera ser publicada en la pagina
web oficial de la Institucién; deconformidad con {o.dispuesto‘en el articulo65.de la
Ley 1437.de 2011. » ., 3 Y e e 7 L R

) Lo . - . - by =~ ’ e -
Articulo 21. Vigencia y derogatoria. La presente Resolucién rige a. 'partir de'la
fecha de su expedicidn y deroga en su totalidad la Resoluciéon No. 000264 del 16 de

abril de 2020, asi.como cualquier- otra disposicién'que’le'sea:-contraria. ~ . ..
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Dada.en Roldanillo, Valle del Cauca, a-los .‘ai“?sf Aéﬁ 2[]?4 O BTEY R
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Elabord: Camilo Andrés Benitez Madrid — Asesor Juridico R
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