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f`Por medio de la cua[ se estab[ece`y. reglamenta e[ tramjte!interno para fas
comisiones de servicios de los empleados pdblicos.y las autorizaciones de
cdesp[azamiento de los contratistas-de] Hospital DepartarT[ental Sam -Antonio
`de Ro[danil[o E.S.E., se fija el procedimiento para eLrecbnocimienfo y pago

de gastosy_de transporte, gastos de desplazamiento y viati,cos, y se determina
e[ valor de estosb dltiinos:"

El`,Gerente  de]   Hospifal   Departamental   San  An.tonio   de   Roldanillo`LE.S.E.,?r en
ejercici`o` de ]sus facultades.. Iega]es,  reg[amentarias,  estatutarias `y en' especial {la's

que  le  confieren  el  art[culo  2  del  Decreto,tsalarial-303  de,.2024  expedido,tpdr. el
Departamento Administrativo de la Funci6n Pdblica, el Acuerdo No. 009 del 26 de
abril:de 2019`(Manual de Funciones:y Competencia§ Laborales)`, y `el nurriera] 4 del
articulo 29 del Acuerdo  No.  012 de[  15 de septiembre de 2022 expedidos  port la
Junta Directiva y,

"i:        y              +`            ``i„              tL|c:':`                      i3     ~`|i`crL`.     ,'F1.I.}          jL         1=.

a.    A                -`[              L            .    -CONSIDERANDO    i   '            r`,i(.      -a.Lit""     I-`

i;-+I                fi!\`~~     ,€,J           i,,           ir,                                                      |        €,          i                       r`                 .d`,!     ~:rj

Que el articulo 2.2.5.5.1  del  Decreto  1083 de 2015  apor mecJ/.o`de/ cua/ se exp/.de'e/
Decreto Onico Reglamentario del Sector de Funci6n Pablica", establece que la com.lstl6r`
esz  una rdeJas  situaciones'` administrat.Lvas  en  las'.que  seh-puede„encoritrar ±un
empleado pdblico durantefsuTelaci6m[ega[ y reglamentaria.i,::q+

i+€t.i`L.      `j`      i.       1                                                                  'F      `.-1}        ..,.,  L      ,'~-`      I,i    *1

Que el artfoulo 2.2.5.5.22 del Decreto 1083 de 2015 sefiala que dentro de lag clases
de comisi6n se encuentra la comisi6n de servicio.

"                        `     1      ?         .     il,i        ''±tL||     i          -`     f                                i     '                   :£                             .fL_,

Que el articulo ,2.2.5.5!25:dehDecreto 1 083` de 2015 dispon`e:1                L
i3                  i-     i,        -

"La  comisi6n  de  servicios  se  puede  conferir al  interior o  al  exterior del  pals,  no

constituye  fo!:q'}.ajde  provi§i6n  d?  empleos,  se  citongaL pare  ejeroer  las  funciones
propias del empleo en ijn lugar diferente al de la sede del cargo, cumplir misiones
espeiciales  conferic!as  par  los ,s`uperiores,, tasistir  a   reuniones,   qonferencias   o

\ i. .  seminarios, i\realizar visitas de observaci6n que i,nfe.reser a la`:adTjni.st¥„ci6n y que
:     se relacion.en..con.el rarpo en que presta sus,seryiQ.ios el emple~ado. (r...)".
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"Pormedlo`^de:Iacualiseestab[eceyreg[amentaellfamiteinterno-parafas

comjsjones de`servjc!os de los empleados pdb]icos: y [as aLltorizaciones de
desplazamiento de ]os contratjstas 'del. Hospital Departamenfal Sap Antonio
de,Roldani[]oE.S.E:;cse.fijaie[jprocedimientoparatierreconocimfentory,\pago

de gastos de trahsporte, gastos de desp]azamiento y Viaticos,Ty setdetermjha
Let..val or de=esfos ''d [timos."

Que,-de conformidad con lo:sefialado, enJ elfarticulo:2=2'.5.5'.23 del Decreto..1083 `d.e
€2015,   las  comisiones'ideben   §er  conferidas  por  el   nomin-ador  Tespe`ctivo`  o_.su
!delegando, yme.dia.nte-resoldci6n mctivada.L ft.      y    'L`   ~,'j-              i;           v`t      ,.       i
th`,-A              "                              -i        -:i      ,      `                                          .J'*.+               I                 `-,           `,",,

Que el:{Decreto L1083'de 2015,;en sus`articLIlos 2r.2.5.5.`21  a 2.2,5.5..30,1. reglamenta
`lo`relaciQnado con las comisiones`de seivi-cio.                     f            h                    2t    ,      t

Que es viable otorgar autorizaciones de desplazamiento para  los contratistas del
HospitalDepartamentalSanAntofiiodeR6ldanilloE.S.E.,siempreycuandosehaya

pactado en el respectivo contrato la obligaci6n de desplazarse a sitios cliferentes del
domicilio,contractual..        i     .                    rtl.,    `                                    ,              ~.            a    ~       ft        ,

'r   -                 I     ,                         .`'w    a         '1               u             _,.,,'                                                                                   ,-.. il

Que, de conformidad con-Iq,previsto en los artrculos 61.y 7il  del Decreto;Ley 1042
de  1978,  los  empleados  pdblicos  que -`deban  viajar `dentroi,6` fuera„del  pats -en
comisi6ndeserviciostendranderechoalreconocimientoypagodeviaticosygastos
.detransporte.             rj       fi-=`j~`\               a'   I           .                                                  a

`  I              fl)`                       `~                 ,'r,u

Que el articulo 64 del Decreto Ley 1042 de 1978 establece que solo se reconocefan
viaticos cuando el comisionado\ deba petmanecerperlo`dhaeno§ firi-(1 ) dfa''completo
en el lugar de la comisi6n, fuera de su sede habitual del trabajo.

i         ,         ,      '       ot`=       ]'                         ,                      `,`

Que`el'amculo 2:2T.5.5.27 del`decreto.1083 de 2015 sefiala que:     `r             '  i
tr             ,`                          I                                                                               ,             `         ,I+rlJ`                                    ``                         ?,`     I                                   I.

'aEl .empleado err 6omisi6n  die  servibios, en  uha sede `diferente a  la  habittlal tendra

derecho  al  recono,cimiento  (...)`. ry  al  i3ago  de  vi`aticos` y,`  adem6s,  `a 'gastos  de
transporte, Ciuahdd 'estos-altiin6s se causeh fuera dell derimetrdr.ulrbah.o. -EI.valor de
los vi.at_icos se establecefa de conforrnjdad con los lineamientos y topes seiialados

ng:eldecretoanualexpedidoporelGobiemoNacional.

Dlrecci6n: Avenida Santander. No`.10-50 Rolclanillo, Tel6foho`89rt.2317 -\018000952749
~.hdsa.crov.co
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'`fpor medio de.Ia cual se establece y reglamenta e[ tfamiteLintemo para l'as
rcomisiones de servicios de [os empleados pdb[icos y fas autorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Depar[amentall sam Antonio
•`rde Roldanillo E.S.rE., se fija?el procedimiento para ,elTeconocimiento y~ pago

rae gastos de transport:e;, gastos de,desplazamiento y`viaticos,`y se determina
el` valor de estos -ti[timos."

:+i..-\vl            B      `*iif..                                                   .                  {;+t)     `£       ``.                                                     iL+-F

1-i           +.C;uando   la  tofalidad   de   los  gastos  q,ue  genere 'I~a: com_isi,6n:  d`e, iservilc.ios  'sean
asL;midas por otro organismo o er]tidad plo ,h?bra !ugar al /pago.de viaticos y _gfstos
de transporte. Tampoco habfa lugar a su pago cuando la comisi6n de servicios se

\    i.d       cpnfier?,dentpdela^P].isLri\?=Ciudag.         +i                          i                `¥          €

L:±S:S±g=otpbs;:t#deisd:ff±a:e%em:Se[6%cosn°on;ears6u%.Jdd°i=re:necjfa°#a:`Pare'a.I:r`\:¥±

•,            `,      i?r`3

%::,te:L:rt,I::I:r2g::,'s:eocsre;°e3ri:j3addee:03:I;F:,raer`::aj-a:,:fry.::`fosse:;:i:6So:-,es€:fich?::
ietinrifi€raci6h. `m6nsual del  comi3iona'do,  la  naturaleza de los Sastl`ntos que le sean

iu:g:a:|i::s:t{:gs:i%::¥e:::Cb::::I:e:v;:#e;8:::;*°¥is::I;'::ta;b;i::::::::;c:+:t:a:av;:6Cr°:t:x:::I:::ae:
1

t              ,`J              i                                              ft                      i                       C'r`t-.        +-`                                          A       t`           A             ,:`L        --!
-`I~

Que  seguidamente  el  articulo  2  del  Decreto  303  de  2024  dispone  qile,  para

:a:stir:?i:;:dc::;fe:i::::eu;:o:sJ:\!::y::9:sS:::t:ini,;a:En:ec:u:::i::`ri:as::g:nra:n:t::::a!g:n::£a:::i,;.::o:r       vl`              -

:i;?qr;:;:r:t\:'::rd?%?)adre:nv:;r:,:%uaarddo:Jrac°rrilsi6nis61.O§e`r?¥nocefahast`a616incuentaqu                       t                 `.                      i      I                        -,       +                                             1ff-:          .

Que,  de  acuerdo  con  16tprevist`6.  e#el  artfculo` 3Ldel  Dede-to  3o3` de  2o24u,  ei

i!,cfT:o::j¥.:n;;:2Sio:a:g:oos::;;Vc[:t;;-::S:n:;ria::,ir::::ef5::i:I;e:6cl::e::TL::g;mii;::::.::::o,9,¥T^-F

..,\        -`\       i           3         ,I,     {         e.'`                   ,11¢,±t                                                    L~      -}        u`

.Dire-cci6n:Avenldasanfander. N6.10-50 ROTdanillo, Tel6fono 8912317 -018000952749

gsprciaendsaj± -£gqpq.s±-±±Sa@ hosoitalroldanmo.gq\££g
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:!Por media de la cual se establece yreglamenta ellfamite intemo-para las
` comisjones de servjcjos de los empleados pdbljcos y las autorizacjones"de
desp[azamiento de los contratistas de[ Hospital_Departamenta],Sam Anfonio
deRo[dani(lorE.SLE.,tsefijaelprocedimienfoparae[-reco-noeimientolypago

de gastos de trar]sporte, gastos de. desp[azamiento y viaticos, y`se determina
el valorrde€ estos d[timo§'.J'

Que,  ademas el articulo  3 ibidem consagra que no  pod fa  autorizarse el  pago de
viaticos sin'que medie er acto  administrativo ,que c`onfiera-.. Ia 6omisi6ni'y ordene el

'\reconocimiento-de log viatico`s c6rre\spbndiehfes.                       L:5   £-..`t    i      +
t\r5            £,     `       ,rl}                                                                   i'u`r                             '1

Que,  jgualmente,  la  normativa  referenciada Jtia'esfa'ble6id6  que  ios  viatl`6os  solo

t::e:ci::°oC::my:1:o#:P::dn::;a:s;gg+:I:::I::I:.;'t;:epfia:Fa:aa':q:I:ae:I:,Te:+:,C,;Sdae:,t{::{%:I:n:'5°ndee:
`\

?      `,~             `J`r-r"`'      `'`,`-`'       ,f    .?I         ``     I     ,.tL-
rQue,,-<deaciierdocon!_gestablecidoen,.elartrQHlo,68delD.?9retoLey1042de1978,

.e~nningaErca's,p`poqranpagarsevia.ticos,:cue,n,qg`9,e,irate;die.,cQmjs!g,ng,sdete\stuqior
''          :€,                           4

I:euE:;;:i:r;asv::r:::I::eec:ept,€a:¢d:o3:dpeti

que deban cumplir comisi6nes de s
el afio 2024.

!6i:9`:::r;t:i_:,;;'%n%£:i;:e:lads:r:d:e::;i
i            `                  ,`,I.                         A-af   r                                                                     i,!

§Q;:;i;;ij€:€¥ir:;i;i;:i;i:a:je:;s:;:¥¥§e::i{j;;:ii:/r;;:/i:i'i;::;;i;;:i;ie;i:dE:;i::ijs!°ia`iio:i§a§

fu

paTa`.{oS :Tnpleados pdQlicps die I? 5`aapa Ej:9uti`va dFIT.Order Nac!onal.        ,i    +„

§eq:u;e|:o:srer:elf;lie:a:d::#=i,::!g:~:;;D;e:ii:i;i:a5i:::a:.|a:ji3h:;:s;:t;:y:°:;;t6oe;d9!:::tiii':;s;p::§i6E:
li,u

=\*.

fdeServiciooautorizaci6ndedesplazamiento,respectivamente.
Direcci6n: Avenida Santander. No.10=50 ROJdanillo, Tel6fono 8912317 -018000952749
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"Por'medio de la cual se establece y reglamenta el tramite intemopara ]as
comisiones de servjcios de los empleados pdb]icosy las autorizacjdnes de
desplazamiento de [os contratis.tas del Hospitai[ Departamental San` Antonio
de Ro]danillo`E.S.E., se fija eL procedimiento para`el reconocimiento y' pago

de gastos de transporte,.gastos de desp[azamiento y-viaticos, y se determina
eL .valor `de estos dltimos;"

-,.              f„                                                           .i      )I--.1                    r                                          I,a                    I        `

Que el Hospital Departamental San Antonio de Roldanillo E..S.E. fij6 las tarifas, de
viaticos, transporfe y las condiciones para su otorgamiento a los funcionarios de la
lnstituci6n que deban cumplir comisiones de servicio en elr-interior del pats, a trav6s
de`la .Resoluci6n  No.` 000264 del il6 .abril+de 2020; sin+haberse realizado.reajustes
durante]as`,vigencias.202.1,2022,2023y,2024            Li      I            .       ^`t   ,-j           '{.  `-

t                 \f            -             ;        I      'j           3             r:ii                  |r         +.`        Tr      € .,.,.

Que es necesario procederta fijar la escala de`viaticos y gastos de desplazamiento
de [osi€mp]eados ' pt]blicos `y contratistas' del  Hospital Departamental San' Antonio
de Roldanillo E.S.E. que deban cumplir comisiones de servicio en el interior del pats,
de acuerdo a [a escala determinada por el Gobierno Nacional,I                                i      ')

Que es imprescindible establecer iin  pE`ocedimiento en  el  Hospital  Departamental
San Antonio de Roldanillo E.S.E. para el otorgamiento de comisiones de servicio, la
autorizaci6nt\de`desplazamiento, .el reconocimiento y el pago de viaticos, gastos de
®desplazamiento y gastos'de transporfe,''`con el~objetivo de fortalecer y llev-ar a cabo

ilas accionesj.de mejoramiento:continuo., ,En ese sentido, el Hospital debe coordinar
intemamente sus procesos,para facilitar los tfamites necesarios`entre las distintas
dependencias  de  la   instituci6n;`  garantizando   asi  los  desplazamientos  de  los
empleados pt]blicos y contratistas a nivel nacional, en cumplimiento de una misi6n
institucional!Jif                        u-               fut     i.       .I,i3     u                                         „       t¢-i         `''    i,                `

`      -ir           I,              i.,I     >)t.T>={f;`rr},~            .T                I_`j,.I             `S                       „'`*L

Que se requiere incliiir en la normativa interna los procedimientos para reconocer y
pagar`los viaticos, .gastos de desplazamiento y;gastos de transporte derivados de
las  coinisiones  asignadas  a  los  empleados   pdb[icos  'y `de  las.'`autorizaciones
;a,torgadas  a lps  contratistas  del  Hospital,.cuando .estos  deban  trasladarse  a  un

#]unicipioidiferentea]idesusedehabitualdetrabajoddomicmocontractl+alpara
`

Direcci6h: Avenida Santander. No, 10-50`Roldanillo, Tel6fono. 8912317 i 018000952749
wwndse.crov.co

aerencia®hclsa.oov.co -coord.siau@hdsa.gov.co -  lidsa@hosoitalroldanillo.aov.co
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Jif per media de fa cual se estab[ece y reglamenta el traimite inferno paraLlas

Comjsfones de servicios de [os empleados pbblicos y fas:autorizacjones de
desplazamjento de los+contratistas del Hospital Departamental Sam Antonio
deRoldani]IoE.Sid.,sefijaeLprocedimiento..para]e]reconocJmientoypago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento.y viaticos, y se determiha
e[ valor de estos dltimos.:"

cumplir con  las funciones inherentes a su cargo,  o  las obligaciones y actividades

Pactadasensucontrafo.    I         r`         .    r                 A           i     `i        i     tr     .      i``u      .EL
h{    J                                                                !                         1`;            i                       i`                                                                 f',

Que,  de conformidad:con lo previsto en el Manual.de Funciones`ry CQmpetencias
Laborales del Hospital Departamenfal San Anton`io de Rordatiillo E.S,E.; esfaflecido
medianteelAcuerdoNo.009del26deabrNde2019„expediddporlaJuntaDirectiva,
son funciones del Gerente de la instituci6n ser ordenaclor del gasto y organizar el
funcionamiento  del  Hospital;~proponer; ajustes  ai la  organizacich\internah `y demas
disposiciones que regulan` los procedimientos -y`tfamites >administrativos intemos. L

w                  ,                    h`                 i        a               .1     i     F                    #                    wl    i       +i              `~      .|°          I

Enm6ritodeloexpuesto,,        '+`d        `r       [    rf,->n           +     t`7     `      A                                      ,~     `

r              -r          RESuEL\/E          I    +I   T           (            i           H         `a?I,rl

`                   ,=               ,     a+                cfa     .        ,         `                         --+fit-,

Articulo1.Objefo.Lapresenteresoluci6nifeneporobjefo-estableceryreglamentar
el   tfamite   intemo!rde   las   comisiones+ `de{  servicios,rjy.`las   autorizaciones  ide
desplazamienfo,  el  reconocimiento\ y.` pagor.de  gastos,tde  transpo.rferf gastos  de
desplazamiento y  f viaticos,  y-fijar.el Lvalor de  estosri]iltimos para Josrempleades
ptlblicos ymntratistas del llospifal Departamentaltsan Antonie.de Roldanlillo E.S.E.

giv.                ,        ,            +                   -,                    *              i,        ``lT.`J.                `                          L       }H,`1~

Artioulo  2.  Deffnjofones.  Para  mayor  claridad  en  los  terminos  utilizados  en rel
presente acto administrativo, se enuncian las siguientes definiciones:

I                 `rr             ,     ~              r     .     .-r     i+T.i      i       .,t.rr3,rjl,{Ll                  ¢     #,               L`

i     1..   Empleado pdblico: Servidor pdblico.vinoulado`laboralmente`con el`Hospita]
+fiwl  -Deparfamental.San Antonio de=Roldanillo E.S.Lmediante una Telacj6n legal

ryreglamentaria+quienJiatomadoposesi6ndelcargoydesempefiafunci,ones
i*    .   determinadas {en€l  Manuali de Funcionesv competencias  laborales  del?.`

Jstitucich.
Direcci6n: A\renida Santander. No.10-50 Roldai"o, Tel6fono 8912317 --018000952749

wwwhdsa,ow.co
fl±fltxfu. qov. co -cnd retouGhdca. coy, co -  hdaaflhosottatrotdende.qov,_qQ
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"Pop;medio de la Cual se estab]ece y reglamenta e[ tramite intemo para, ]as

comisiones de servicios de los empleados `pdblicos y las aLltorizaciones de
desplazamiento de [os coritratistas de[ Hospital Departamental San Antonio
de Roldanillo E.S.E,.fl,` sefija,el procedimiento para el reconocimiento`y pago

de gastos de transporte, gastos3de desp]azamiento y viaticos,wy se determina
e[tvalor`.de` estosi il[timos:"

`        'lr                 `       }`'.1     -lrp-i                                                         `     I                lq                ,,"

2.   Contratista:   Persona'  natura['  que  presta  directamente ,.sus  servicios  al
Hospital Departamental San Antonio de Roldanillo E.S.E„ bajo la modalidad
de.Contrato de\Prestaci6n de servicios.`Lj-rT     u                                                   .i€

„                   +      I       *     `                     .             ,            ~       `                                   i        '`    ..         +              '

I      3.   Area  a  sede  habitual  de  trabajo:  Territorio  determinado  por  el  Hospital
Departamental San Antonio derRoldanillo E:S.E., donde el empleado pdblico
desarrolla sus funciones de manera regular y permanente.
f`+I,u{-                     +       „^hcl.-Ir`JL3        .H                         +             ;i                    3      .,.1{                .        ++          :

r`:  4.  iDomicilio Contractual: Lugar donde e] contratista ejecuta sus obljgaciones
a             yactividades.       i           ir     iT§                       ri    -;r,      `f                r

I       -.il       i           t!                ,,,.                                   `f                          i                                                                  i       I        .

LL    \5],  Comisi6n de servicios: Situaci6n` administrativa en la que' se encuentra un
i wJ=w       empleado  pdblico  quien  ha `sido iautorizado  por. ,Ia  Gerencia  del  Hospital
I           Departamental  san  Antonio  de.Roldanillo `E§.E.   para.. ejercer  funciones

propias de su cargo` en!uni'lugar diferente<al-de su sedehabitual de{trabajo,
cumplir   misiones   especiales   conferidas   por   sus   superiores,   asistir   a
reunion.es,.conferencias a seminarios ,o  realizar visitas`ide observaci6n que
interesen a la instituci6n y que se,relacionen con,.el ambito de sus servicios.

ad                          i,                      }            I-1.~L`                          ¥                         j               `Ff         A                              h'`,+,                                I..-Q^i

i,i 6.`  Autorizaici6n  de.-desplazamiento:  Facultad  otorgada  al  contratista  para
realizar  desplazamientos  que  permitan  la  ejecuci6n  de  sus  obligaciones

i.             contractuales, len   lilgar  diferente   al.domicilio{ contractual,/  cuand`o  `as{   lo
+,i   `.Lestipulee]respectivocontrato.-.          q   I,       .                 d          `r                 i

I      r           `,i.    i     ,                    I                   f.               `              it                    tt,y    J`,`,`],yri    r                     .if`

7.   Pernoctar:  Acoi6n  de  pasar  la  noche  fuera  del  area  o  sede  habitual  de
`it*      <¢Fabajg-\ del  empleado  pt[blico  `o,  del. domicilio. contractual,  d?]`  contratista,

-fti         #}ftP             ~L5'.Jfa       €C.I      :                ,L`          '`.       .        i       .           `L,+.,              ~J

Diiecci6n: Avenida Santander. N6.10-50 F`dTda-nilro, Tel6fono€912317 -``018000952749
~.hdse.aov.co

-coord.siau®hdsa.aov.co -  hdsa@hosoitalroldahillo.aov.co
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`fpor medio de la cual se establece +y reglamenta ef 1:famjte inferno_papa Tas

comjsiones3 de servjcios de [os empleados pdb[icos y Jas,.aLltorizacjones de
desplazamiento] de losv,contratistas de[ Hospital Departamental Sam Antonio
de Roldanil[o E.+S:E., se fija el procedimiento`'para el rec6nocimiento ypago

de gastos de transporte, gastos de `desplazamjento y vjaticos, y se determina
e[ valorBde estos ti]tifroosE~"

debido a la necesidad de permanecer en el lugar asignado para cumplir con
la. comisi6n de servicios o con §us obligaciones`contractuale§.                  S`

`           ,tt     ,;i,{1                             `     ,        I      i                   EJ         ,I                ,

8.   Gastos   de   desplazamiento:   Valor  en   dinero   que  se  fautoriza   a   los
contratjstas como compensaci6n de los gastos de alimentaci6n y alojamiento

1        J    en,que incurren pot el hecho.de desplazarse con,el`prop6sito de:curilplificon

las^`obligaciones y, actividades. cohtfactuales fueraidel doinicilio` contractual.
`       n       ."i.           !                        .          |£       ,`,                 i                      r?L*~f   E                     7.~

9.   Gastos de transporte: Valor en dinero que se reconoce a los empleados
i        pdblicosJy   contratjstas`   para   compensar   los   'gastos   de   peal.es   y   de

desplazamiento   en   transporte   pablico   aereo,   terrestre   intermunicipal   o
urbano,  fluvial  o  maritimo,  tanto de ida  como  de regreso,  desde el  area o
sede   habitual  de   trabajo   del '\,.empleado`  .pdbli`cor¢o   desde   el   domicilio

.1` +  (,. contractual hasta/el lugar'donde deba cumplirjcon la;6omisi6n de`s-ervicios o
{r`~          la?`autorizaci6n de desplazamiento segdn correspond-a, siempre ,y cuando sea
r   -.j].   `fuera del area urbanadel'municipio,de.Roldanillo.    !`,           1     i    I

jRi-.                                     ,`4      -i€`}+¥     jft.         ij    ;n.i    ,r                                  Ri

I,   10.Viaticos: Valor en dinero' que se reconoce a los``empleados pdblicos para
compensar `Iost gastos` detalimentaci6n-~y alojamiento en queincurren par el
hecho de desplazarse a iin sitio diferente a su area habitual de trabajo, en
virtud de la comisi6n de tservicibs conferida. po_rla Gerenciaf.Lde la`/ lnstitu6i6n,

i                 ,1(                f                                ,                     ~                i       ^`          .,fl``'              i            ,'       hJ,--'`         1'                      I             --

11. Fuerza  Mayor y  caso rfortuito':`` Hecho`T`ajeno ` a.1a'i,voluntad €del .empleado

pdblico   o  contratista,   que  es   irresistible  e   imprevisible  y `queHimpide  el
desarrollo o la ejecuci6n de 6rdenes, funciones, obligaciones o actividades.

i                                 lil    -,I.i    .in.    §|   1`      --f}!_    riT.'                                *1,1

`  12. Delegaci6n: tTransferenciaede  funciortds  y competericias  que  reg!\iza  un

Qfmpleadopubncoaotromediantelaexpedici6ndeactoadministrativo,para

Direcci6n: Alrenida SantandeLNle.10i50 Roldanillo, Telefono,8912317 -018000952749
wwwidsa.ow.co

aerencia®hdsa.aov.co -coord.siau®hdsa.ciov.co -  hdsa®hosDitalrolclani«o.ciov.co
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"Por medio de.[a cua[ se establece y r`eg[amenta e[.tramite inferno para fas

:comisiones de servicios de los `emplea¢os pdb]icosty las aLitorizaciones de
desplazamiento de los contratistas del Hospital Deparfamental `San `Antonio
de Ro]danil]o ES.E., se fija,e[:procedimiento para el reconocimifento y pago

de gastos .de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, .y se determina
el valor de.estos dltimos.`"

que  este I las  ejecute` de,rmanera` independiente  y` transitoria,. pudiendo  el
delegante   reasiimir  la  competencia  y  revocart la  decisi6n  en   cualquier
momento.

.       =3'i+``=j       I,I.-I            tl'-„.        .      ,r            '                 ,                           il`     T+         t,      T`

Alrffeuloi3.` Tramite de solicitud pare la comisi6n de servicio o,'autorizaci6n de
desp/azam/.enfo `en e/ ten-for7.a nac/-ona/. Todas las solicitudes .de comisi6n de

*Jservicio  a, auton.zaci6n  de  desplazamiento  que  se  realicen  dentro  del~territorio
nacional debefan seguir eksiguiente`7tfamite:               r  i           tilt

EI  empleado  pdblico  o  contl.atista  debefa  presentar. Ia .solicirud. deicomisi6n ,.de
servicio o-autorizaci6mde desplazamiehto a] Subgerente Administrativp del rl`ospital
Departamental  San Antonio' de  Ro[danillo 'E.S.E.. coni una antelaci6mde  cinco  (5)
dfas.habiles`a`la-fecha prevista para el viaje o e]inicio de la cdmisi6n,`utilizahdo`el
formato  previamente  establecido  per  ]a  instituci6n  y  adjuntando  los I respectivos
soportes.  EI  Subgerente Administrativo  si  lo  considera  pertinente  y  conveniente.
debefa dar su visto-bueno de forma inmediata a, en su defecto, al d[a siguiente habil
•aisurecepci6n.            I      {`5ajr     -                                                       L^                          ,I,1    ,    ,,     £`

i,ci      rrn'~hf-.+itf*ctr-}               I              i             ,a       `       '     }'`              .I       J.,                  .I

Si el Subgerente Administrativo da su visto bueno a la comi§i6nFde servicio o a la
autorizaci6n de desplazamiento, el empleado ptlblico o contratista debefa enviar la

I.solicitud a la.dependencia..de Talento Humano`de' la` jnstituci6n con-miniriio tres (3)

{-dias habiles de anticipaci6n.a la`fecha prevista para. el viaje o el`inicio de,la comisi6n.
•'        I          iI            &`         ed      !L`l          `!f'         i      .                   \`         +        ,                               ,i              I

La, dependencia de Ta[ento Humano elaborafa 'la reso[uci6n. correspondiente si \Ia

persona es un empleado pdblico, o la comunicaci6n si se trafa de un .contratista, y
la enviafa al Gerente del Hospital Departamental Sam Antonio de Roldanillo E.S.E.

g€onunaanticipaci6nminimadedos(2)diashabilesalafechaprevistaparaelviaje

Direcci6n: Avenida.Santander. No.10-50 Roldanillo, Tel6fono 8912317`-018000952749
www.hdsa.ow.co

qerencia®hdsa.aov.co -coord.siau@hdsa.aov.co -  hdsa®hosDitalroldanillo.aov.co
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"Por medio de Ja cual. se establece'y reglamenta e[ tramlte ,interno para)'Ias

colTijsiones: de.servicios de: los empleados pdbljcos y las autorjzaciones:7de
desplazamiento de ]os contratistas-`del llospital.Departamental€an Antonio
de RQldanil[o I.SiE., se tfija e[`procedimiento Para e[ reconocimiento y pago

de gastos 'de transporte, gastos de desplazamiento y vjaticos, y se determiha
el valor-defestos .d[timos."

o el inicio de,;Ia.comisi6n,  para su firma?tcon la cual se,concede fa la\ comisi6n o se
autorizaraeldesp]azamiento:         I                        ``-rt-i      I               I          -t.`,L       (?

'`       ,fl
Posteriormente, la dependencia de Talento Humano debera comunicar al empleado
pdblico:o`.cor]tratjsta la resoluci6n o Ja comunjcacj6n expedida, segdn -corresponda,
ei jnformar  a  lac.respectiva€,rAdministradora  de  Ries'gos, L.aborales  deriempleado

pdblico`sobre`la comisi6n conferida;tantes del`jnieio de la misma. De igual forma,±el
contratista debefa informar a su respectiva Administraddra de Riesgos`Laborales.

Paragrafo  1.. Er Gerentei , Subgerente,Administrativo  y, >Subdirector Cientrfico  del
Hospital DepartamentaL ,San Antonio` de Roldanillo4E.S:E. pod fan solicitar comisi6n
de servicio`dentro del territorio na`cional sin 7Ia antelaci6n `indicada en este'.articuro,
no  obstante,  en  todo  caso  no  pod fan.,dar inicio  a tla-.comisj6h  de §ervicio .sin  que
medie..el respectivo acto administrative de.concesi6n:  1 ~t%:j  r                    i        d         ,`3Fr

(.           r=`,,                        ,         `t       }              u         +,a,         ,)n!.I,~

Pafagrafo 2. Para las solicitudes de comisi6n de-servicio del `Gerente,` Subgerenfe
Administrativo y Silbdirector Cientifico de la instituci6n, el Gerente sera quien brinde
su vista bueno en el formato establecido por el Hospital Departamental San Antonio
deRoldanil[oE.S.i.Paraello.             i    I.   r3j     i    I                                           ij,{-r\rlM.     t=+    :

`-,            `             ,iJ    ,             .:,     .+          ,,         .I,              I+±         `1      -f          ,)L3

' Paragrafo 3„'En los`icasos7.en ]os cua[es el `ca`rgo d-e Subgerente Administrativo ,se

encuentre .en vacanciar`temporal, sera qllien funja coma 'Subgerente Adininistrativo
encargado,  quien  debera  dar  el  vista  bueno  de  las  solicitudes  de  comisi6n  de
servicio-o aut.orizaci6n de .desplazamiento, de acuerdo al .`procedimiento sefialad`o# esteart[culo.       '                       r                ri:                            f    i             r  j]c„            I

`i          .                                                            I                      ,.1,'                          ~      111,             -i.-=     ,.        a-.                ,           I                     r=,i

rL        1          rT        i'                                     ,Lx`~3Ltr..I                f

Djrecci6n: Averlida`Santander. N6.10-50 Roldanillo, Tel6fono,89123If -018000952749
www.hdsa.aov.co

aerencia@hdsa.aci\/.co -coord.siau®hdsa.aov.co -  hdsa@hosoitalroldanillo.ao\/.co
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`\`Por medio de la cual se estab]ece y reglamenta el tfamite intern`o para las

comisiones+`de servieios. de los emp]eados pdblicos y las autorizacjones de
desplazamiento de ]os contratistas del Hospital DepartamentaLsan.Antonio
de Roldanillo `Ets.E.,.se'fija el, procedimiento para el recono¢imiento y-pago

de gastos de transporte, gastos de desplazamiento y viaticos, +y se.determina
Te[wa|orde`esl:os=dltimos'."

Pafagrafo 4. Para autdrizar.el desplazamiento de un contratista a un lugar diferente
.al del domicilio contractual,fse debefa verificar previamente que dicha `posibilidad se
encuentreestipuladaen el contrato.                                   +  { '                                '       ~   ;if   .  \\>

Paragrafo .5. En ningdn, case el empleado pt]b]ico o contratista pod fa dar inicio` a la
`rcomisi6h I.`o taL`.desplazamiento .sin' qi(e  medie \el .respectivo .acto` +administrativo  de
concesi6n o la comunicaci6n de autorizaci6n.   .                         , :                  ; r.4

furtiioufro  4.  Tramite  concesi6n' de  comisi6n  .de  servicio o rautorizaci6n  de
des¢/azam/.ento em e/ fe„/.fort-o nac/-oi7a/. EI Gerente del-Hospital Departamental
San Antonio de Roldanillo E.S.E. de oficio,`` pod fa conferir a los empleados publicos
de  [a  instituci6n  comisiones  de  servicio,  o  a  los  contratistas  autorizaciones  de
desplazamientos.`Para ellose'debefa seguirel\siguiente tramite:,-.      `)  a+   ,    r;       `

•-1'                      \      J       .h       .q     ,r-,..                 `              ,.      'ii-        ``''wh-            I          it            tT£               ,``:                              ,J          ~

EI Gerente de la instituci6n le,impartira [a orden al empleado pdblico comisionado-.o
al  contratista  autorizado,  previo  a  la fecha  prevista  para  e[ viaje  o  el  inici.o  de  la
comisi6n,  quienes deberan de forma inmediata presentar ante la dependencia de

rTalento Humano toda la informaci6n cofrespondiente a la comisi6n o^ autorizaci6n
de desplazamiento.                                                                                                I i    i

¢,€'`L+      ,1^       *1            `      -,      `             r+      i          -?`.try      3,       F

Una vez recibida la informaci6n,  la dependencia+`de Ta[ento  Humano elaborafa  [a
resoluci6n correspondiente,y la~enviafa al Gerente del HospitarDepartamenta-I San
Antonio de Roldanillo jE.S-!E. previo. a la fechaJprevista para6el` viaje o¢el,inicio:de la
comisi6n  para su firma, `con`, Ia  cuar se  concede fa  la  comisi6n  6  se  autorizafa  e[

edesplazamiento.f        ,    I-fl!:     h`.jt      -h    I       ,      I,I        ,,i     ..                    ,
r'      t`*           i-.            ct      ,I                                       \,     ,

I,Posteriormente,. ladependencia de Jalento Humano:debera`comunicar al empleado

_o contratista  la resoluci6n €xpedida e`informar+ a la respectiva Administradora de

` Difecct6n: Avenidarsahtand6t. No.10-50.Rdlclanill6, Telefono 8912317L-018000952749

www.hdsa.aov.co
aerencia@hdsa.oowco -coord.siau®hdsa.ciov.co -  hdsa®hbsDitalroldanillo.aov.co
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"Porimedio®de latcua[ s® establece y reg]amenta el>tfamite inferno para las

comisiones de servicjos de los empleados`pdbljcos y fas autorjzacionesl de
desp[azamiento de`]os contratistas .del Hospjtal„Departamenfal`San Antonio
de Roldanillo E.S.E., se'.fija el procedimiento para el recono6imientory paoo

de gastosr de transporte, gastos de desp]azamiento y viaticos, `y se determina
'e[`Lval a I:de estos'.a [ti mos\.J'

Riesgo`s  Laborales  del  empleado \pdblico` sobre .]a `comisi6n  conferida, -anies` del
>inicio  def la, misma.  De jgua[  forma,  e]-contratista:debera  informar a  su, respectiva
Administradora de Riesgos Laborales.                    }-n ri            `              „         ii J-r*

Pal.agrafo 1., Parajautorizarel desplazamienfo3de]un contratista a un lugar diferente
al del.domicilio contractual,` se debefa verificar previamente-que dicha posibilidad.se
encuentre estipu]ada en el contrato.                   I ,  jr=. €     "i '',i`.  fi    f                                 .Li

Pafagrafo 2.jiEn ningdn caso el empleado'pdblico.;-O..contratista Lpodr-a dar injcio a\'la
I comisi.6n` o.Tat  desplazamiento  sin  que medie `e[  resp.ectiwi.< acto  admjnjstrativo.`de

Concesi6n a lacomunicaci6n.de autorizaci6n.      i        i..          i ``             I                    t  r.f
i,                                  ,      `                  ,`                    |r:TA             Jl|        `#      3r}rHrl`13                             LI         I'jii        I     ~

Articulo  5.  Contenido. del .act`o  administrativd' ique  coi\cede  la-`cornisi`6n  de
servicio  y  de  la  comunicaci6n  que  autoriza  el  desplazamiento.  El  acto
administrativoy]acomunicaci6ndebefanserexpedidosasegurandosu,autenticidad
ejnteg[idad{ y`deberan contener,losiguiente:       .s  r!^v,t-.,...,Th                     i,.f{=     I,a

r                            "I-.n    '`      '.#1,-I-           I    I    I              ,      .i      f':               f

1.   Ndmero dnico de identificaci6n det\acto-administrativo `o de:radicaci6n de Ta
Comunicaci6n.                                                                                                  e.          nng-{riri          f

2.   Nombre e identificaci6n del empleado pdblico o contratista,
3. `.Denominacj6n del^cargo:que ocupa'.olaLnumeraci6n-del,-.contrato.        \H,  r`,
4.   6rgano o dependenciana la que.,pertenece€el empleado pablico o contratista.
5.t  objeto de.~,la comisi6n.de servicio`o del desplazaiTiiento.       t*  A             1    ~
6.   Lugardelacomisi6ndeservicioodeldesplazamiento.i      ip      -I   1         -!i
7.   Duraci6n de la comisi6n de servicio o del desplazamiento, sefialando fecha

y hora de inicio y fin de la misma.
8.   Re`conocimiento.  Tde*,viaticos  o A gasto-sth de  `desplazainientQ't y  gastos ^de

ansporte, cuando=haya lugaral pago de7lostmismos.  i            r       ~ I

Direcci6n: `Avenida,Santander. No. 10-50 Roldanillo, Tel6fono 8912317^-`0180009527ae
ww.hdsa.crov.co
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f`Por lmedio de la cualise establece y reglamenta el tratT]iteLintemo para fas
'comisior]esi de ser\/jc|os de los .empleados ipdblicos y fas auforizacjones de

desplazamienfo de los contratistas del Hospital Departamental San AT[ton!o
deRo[dani]lo, E.S.E„ rse fija el procediniento para et reconociniento y pago

de gastos de !ransporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y.se deferlriiria
`e[ valor' de estos dltimo§L`"

+     9L organismo o entidad que,sufragafa.Wos viaticos o gastos de desplazamiento

„,       y gastos detransporte, y.su respectivanaturalezajuridica, cuando a ello haya
ii±|uga|.+      +`i'          .I               i+`      7r                   tj~     ?i        +.,i         31              f           hi            i

Ti to;Ntimero  de  certificado 'de`disponibilid?dipresupuestal  con .cargo  a[.cual  se
`r    p    asumifanlosgastosrespectivoso,fuente7delgasto.        "   fi      -3             ;
[       #rm`,¢,t\,ifrvj+                    tlf        iK          5        .rich                                   `±     'hL{tfr                '              `           b.                a        -'`

Pafagrafo  1.  Toda !comisi6n ,de  servicro-o. autorizact6n+ de desplazamientoLdebe
confer con el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal previo que oubrifa

i los gastos correspondientes, para ello fa dependencia de{Presupuesto suministrafa
:d'mismc) en.un tiempo priidente que le permita a las demas dependencias cumplir
con los terrninos sefialados en la presente resoluci6n.      .

1Jfi}                    a                                          -i-              tG`,                                                         -3)

y Pa.fagrafo  2.  Ningdn  emp]eado ptlblico.o  cbntratista  podra  saljr  en`comisi6n.-de

servjctc) a  desplazamiento  hasta tanto norse le.haya  comunicado  por parte+de` la
entidad el acto administrativo  quet la conceda o  la  comunicaci6n  que lo autorice.
Para ello+L una vez.Iaresoluci6n o la comunicaci6n haya sido firmada por el Gerente,
esta debefa ser comunicada de manera inmediataial empleado pt]blico® contratista.

Atk€1culo 6.  Duraci6n  de las comisl-ones  de servicio y las autorizaciones`de
desp/azamfe»to.   No  pod fan   conferirse  comisione'S.rde  servicio  a  autorizarse
desplazamientos que excedan un t6rmino de treinta (30)dias habilesL` r    `             ,

: ..,,.,            `m+                      A         rut      .         ir                       .fL      ;r           fee+                                      .+>-

Pafagrafo.i En  ningtln. icaso~ise -pod fa .conferir  comisi6n  de servicios  de  cafacter

permanenfe.                                           `/        i                                       ``           t{±                fi     .F      itf^

A;nd\®ulot 7`.   Pr6rroga  'de  Jat>comisi6n` de`.servicio"   Ia   autorizaci6n ` de
deapfazam;e»fo.   Cuando 2 en  oump[imiento ude   rna   comisi6nal dew servicioL-o

#utorizact6n   de   de§plazamiento'  se   determine   que  la`  duracichL  inicialmente.

Direcci6n:Avenida Santancler. No, 10-50 Rdldanillo, Telefono 8912317 i 018000952749
www.hdsa`clov.co
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"Pop. med[o+de t]a cual se estab[ece y reg[amenta e[ tramite interho para, fas

comjsiories de servjcios d6 Ios empleados pdbljcosry fas autorizaciones de
desp[azamiento de [os corftratistas -de[ Hospital Departamental Sam Antonio
de Roldanillo E.S;Er,I se fija el procedimiento7para el reconocimiento y>pago

de gastos de transpor[e, gastos de,desp[aramiento' yJv!aticos, yc`se de1:ermina
e] valor de estos'i.tiltjmos."

concedida  no'es suficiente para cumplir a:cabalidad  con  el  objetivd propuesto,  o

que\, por motives de fuerza mayor`\o,caso for[uito deba permanec.er en``el lugar, pod fa
concederse   pr6rroga   mediante   acto   administrativo   o   comunicaci6n.,`.segdn   el
corresponds, hasta porotrof termino ig`ual al jnicialmente concedidb. La resdluci6n o
la comunicaci6n debera ser expedida antes de-que finaljce5el termino-inicialmente
otorgado para la comisi6n o autorizaci6n de desplazamiento y sera comunicada al
_empleadopdblico+ocontratista porel medio mss expedito posible:i      i`  r    .,           q

•iuf          `,+                          t'r.i,1                                     r       `      `.ii     -JI`      (                   3-                   ``            `i       `

Aihiiculo 8. Disminuci6n del t6rmino de la comisi6n de servicio o autorizaci6n
de  desp/azam/.enfo.  Cuando^-en  cump[imiento  de Tuna-comisi6n  de  servjcio.€o
autorizaci6n   de   desplazamiento,   se   determine. que   la i]iduraci6n , inicia[mente
concedida debe ser reducida o que por motivos de fuerza mayor o caso fortuito no

`deba continuar en el .Iugar,  debera dismjnuiise`el` termino otorgado niedian£,e +acto
administrativo a comunicaci6n, rsegt]n corTesponda. .Lari.esoluci6n o'la comunicaci6n
debera ser expedida antes de que finalice el-termino\inicialmente otorgado para{la
comisi6n .o autorizaci6n, de despla2amientoty sera comunicada al empleado pdblie`o
`o contratista porel`medjo mas expedito'posjb[e.   'h2„    r3 ;    i                     --"            .23    3

Art!I®ulo  9.   Cancelaci6n   de   la   comisi6n   de. servicio   a   autorizaci6n   de
-cfesp/azam/.enfo.  La  cancelaci6n  der la  comisi6n  de  servicio  o .autorizaci6n  de

desplazamiento se debefa  realizar mediante .actoi administrativo a comunic`aci6.n,
segt]n   corresponda.   La  resoluci6n  o  la  comunicaci6n   debefa  ser  expedida  y
comunicada al emp[eado pdb]ico o contratista antes del inicio del termino^otgrgado

para la comisi6n o autorizaci6n de desplazamiento.                                                     .    il

Ahii®ulo 10. Entrega de informe y`legalizaci6n de la' comisi6n de servicio`io de
r/av aqfon.zac/.6n de desp/azami.enfo: El. empleado pdblico o contratista'dentro de

Jds tres (3') dras liabilesTsiguientes`a la fihalizaci6n.`de la cbmisi6n de servicio o de

.Direcci6n: A`/enida Santander., No.  10-50 Roldanillo, Tel6fono 8912317 -0180009527iro
www.nasa.aov-co

aerencia®hdsia.ao\/.co -coord.siau®hdsa.aov.co -  hdsa®hosoitalrolclanillo.cio\r.co
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{ ```Por medio de la cualse. estab]ece y reg[amenta e[ tramite inferno para [as
i;comisiones de servicios de los empleados ptiblicos` y.Ias autorizaciones de
desplazamientorde los` contratjstas:de] Hospital Departamenta] Sam Antonio
de Roldanillo E.S.E.,=seifija el procedliniento para el reconocimiento'y pago

de gastos de transporte; gastos de=desplazamiento y viatjcos, y se determina
el valor de` estos Td[timos:"

la  autorizaci6n  de desplazamiento,  segtin corresponda,  debefa  presentar ante la
T`dependencia de TalentoHumano`de la ihstituci6n los, Siguientes dodumentos:

+-^         I,.                     fl       3,-1`-,+        u       ^`---- n                           `,       ,1`            ``             -               .i                    ,`

Cum^plido de :la comisi6n de servicio otautorizaci6node` desplazamiento en el
formato dispuesto per la jnstitl]ci6n y firmado por la persona competente',   J

2.   Informe de la ,comisi6n de iservicio  o autorizaci6n de desplazamiento 'en el
formato  dispuesto.\por.'Ja `instituci6n  y  formado  por `el  emp[eado  p'dblico  o
contratista! Este debera contener las-actividades desarrolladas..      i   A

fJ         I         i,    i    !'                  "                                                            ,      ,,     `    I         i       g
+3.i rEl comprobante,`iiquetes, recibosio`~oualquier media de/prueba sin tachones

ni enmendaduras que permita-demostrar el uso y el valor exa`cto de gastos
de peajes o de desplazamiento en=transporte ptib]ico terrestre. intermunicipal
o urbano, aereo, fluvial a marltimo segiln corresponda.       i

r         g     -           !=J€==    f`                 L,1€1           €       `                             i              tr                  I

Pafagrafo 1. Una vez recibidos los documchtos seFialados en €ste artrouto por parte
dela dependencia d6'Talerito Humafio, esta debefa,  deritro  de los d6s (2Fdfas
habile§ Sisutenfes;f elab6far la resoluci6`n por.`inedio de fa oual se oraena el pago de

#:d:¥oF:ffiali#:;#Eif#£aT:vifaff¥:ul,n:
dfi£'habit pa::g`ei:ctuarelaiespegivo pa9O.   ''7         "        u`                        i,-.    +

Pafagrafo2.Encasodenorealizarsedemaneraoporfunaysihjustiticahct6nalguna

Direcci6n: `Avenida-Santancler. 'No.  10-50 Roldanillb, Tel6fono`8912317 -018000952749
wwwindsa crov.co
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"Por media de la cual ee estableco y reglamenta el tfamite intemo para las

comjsiones de servicios`de los' empleados pdb]icce`y i[as all(orizacjones`de
desplazamiento de `Jos contratistas der llospital Departamenfal San Antonrio

\~de ,Ftoldanil]o E.:S..E„ se fija el procediiniento parare[ recon-ocimiento y Dago
de gastos de transporfe, gastos de desplazamiento y:vjaticos, y 'se -determiha

e[ va]or'de<estos dltimos."

I                                /1                               u                  f         I        I                    i.i!`                      r].               ``iT,-            (,irf                                    4'                    j.                                   I

A`rticulo 11. Contenido del acto adminlstrativro que ordena el pago de viaticos
a gasfos de deap/azam/.enfo y gasfos de fransporfe. EI acto administrativo que
ordena  el, pago  de.,rviaticos,`o  gastost deidesplazamiento `y gastos  de Ltranspor{e
debefa,coritenerlosiguiente:,,3      "i7`   ,t       v.        1     iu   7    ```    -„   >               `f    cn     \-`i

~1.'  NImero anico de identificaci6n del acto adminjstrativo.   I  *      "

2.   Nombre e identificaci6n del empleado`pdblico'o:contratista. i   £
3.   Denominaci6n.del.cargotque ocupa o la numeraci6n`del contFato\.
4.   Organo o dependencia a la que pertenece el empleado ptlblico o contratista.

;-    5.   Numero  deJa  Resoluci6n  que'concedi6jlaTcomisi6n  o  de  radicacr6n.~de  la

comunicaci6n r\que ,`autoriz6 el desp[azamiento. -L.,~=  ..^r
6.   Objetode lacomisi6n odel desplazamiento,     fL€r  J`    5t             S;          `
7.   Lugardelacomisi6modeldesplazamiento.i          .:'  ,-,-.-.,     ill    `,
8.   Duraci6n de la comisi6n de servicio o del desplazamiento, sefialando fecha

Lfybora=C!einicio.yfindeJa.mjsma.      „   i                            1+.`    s     ,           .i-:,       ¢
z9., .Cua,dro de, liqpridaci6n de viaticos a gasfos de desplazamiepLto.-y gastos de,'-

r::;iu:ij:;:i:ni!i:o|ia:s:i;fii£;:0;e;::u:;:i:;;r::ri;gi;:in;ie:iu;i;€i:i;::E::i:g:ac:;i;9:S:::;e:::;:;C|;:;ii,;:a:
'`f,,u

„,cuandgaellg,.hyayha,I,Tear.      .{},s   jt.,+a.     `.tL   ,-.|`:ft            1.F            '"

LArtr`?¥Io |t2j.. Gasfo5.JS  Tram;pqrjq,\{$6r re¢`£n

contia{,i,s^tats`taatestosudet!;,apsj6-ri;T`;;-#.::;E6Fd|i*;t;'i='b;aj:;

qu

T'|,,     ,    '     r     ,"       `                 ,,'      I,ie5.                  rii

?q:tan  a  lps.,.eniplegdos  p\db!icoS+y
y dejdesplazarrii6ntds

trat^po+rfetpapffc6rdifeji,rdyi-nrrfe-,3;;pLrriFOTaiin6`rfeT,TfiHJF#+S

Direcci6n: Avenida Santander. No.10-50 Roldanillo, lel6fono 8912317`-018000952749
www.hdsa.ow.co
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``Por medjo de la cual se+establece y reg]amenta el tfamite jntemo para las

comisjones de servicios de ]os,.emplead.os ptlblicos y ]as autorizaciones de
desplazamiento de ]os contratistasi del Hospital`Departamental SanaAntonio
de Roldanillo `E.S.i,^se fija el procedimiento para el reconocimientoy pago

de gastos de transporte, gastos de desp]azamiento y v,iaticosi `y se determina
el valor de estos .t]]timosE','

segdn  corresponda,  cuando  estos se'`~ehcuentren  debidamente justificados: _Para
ello, deberanL,anexar los respectivos comprobantes a[ informeide` que,trata el artici]Io
10 de la presente resoluci6n.                                                                                 .  -`   ,i          #

Paragrafo.1. En caso de que`el emp]eado`A pdblico y/o`contratista.ise transpQrfe en
vehiculos  de  propiedad  de Ja  instituci6n _o` contratados  por  estaf `dnicamente \se
reconocefan,ry` pagafan los`'gastos' de transporte correspondientes a, peajes a-qiiien
IOS:hayacancelado.           _j    .    .r-.i'h+                             .       `     .          3!'L     ['-`,i       `,                fr.           r     „

r`.I.           r`                         t            i             r^/~t.             1`       ¢.`,`.,                   £7#:*

Paragrafo  2.  No  habra  lugar  al  reconocimiento  y  pago  de  gastos  de  transporte
cuando una entidad u organismo suministre el servicio de transporte.
`}                                       I,i                r           '`              A,,'       ffa         _j`,      .       I                     ,I               ``                   r         ,hH      `,                                                                                     SL.      -T'           't

Pafagrafo L3. Cuando. el empleado pdblico o contratista decida. transportarse en `un
vehiculo de su propiedad o ajenos a la instituci6n que.no sean vehfoulos^destinados
'al]tran`sporte pdblico, dnicamente setreconocefan!y pagaran los gastos de transporte
i`correspondientes a peajes a quien los haya cancelado. -.                                ^+I.^`.`     T ,`

"11         =      i-`ll+I+..i       r`i          1``t      1{           ,a                          t      `hl                                    .„       {                                            qj

Paragrafo 4. No habfa lugar al reconocimiento y pago gastos de transporfe cuando
la comisi6n de servicios o la autorizaci6n de desplazamiento se realicen dentro del
area urbana del  municipio€de Roldanillo.+.\            'w      }' |i.i`r   t                1       4€                              i

+=T     ,      rf                    I                   ,                ,i|rt            ,T!~.         I                                                         I"                            I       `.              '.i

Pafagrafo 5. Solo se pod fa autorizar el uso de transporfe aereo y, por lo'tanto,,habfa
lugar  al  reconocimiento  y  pago  de  esfe  como  gasto  de  transporfe,  cuando  la
distancta desde el municipio de Roldanillo `al`punto de destino supere los trescientos

(?00) kil6metros`. Se excepttian de esta regla iquienes ejerzan los-cargos de Gerente,
Subgerente Administrativo o ,Subdirector Cientifico del Hospital Departamental San

9?qutoniodeRoldaniMOE.S.E.                                                                                     ,a         ,        ..

Direcci6n: Avenida Saritander.'Nct 10-50 F=olclaiilllo, Teli5foiio 8912317 -018000952749
wwwwhdsa.crov.co
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`,`P,or medio, de la ct[arise establece y reglamenfa`.el!tramite. [nterno para [as

comisjones de servjcjos' de `Ios empleados\pdbljcos\`y. [as aLltorizaciones de
desplazamienfo de [os~ con1:ratisfas'de] Hospital Departamental Sam Antoni'o
de.`Roldanillo ESLE., se `fija. e[ procedimiento para el reco'nocimiento`y p-ago

de gastos de transports, gastos de desp[azamienfo.y viaticos, y se determina
el valor de estos dltimos.'?

Paragrafo 6. rEn el.caso del transporte aereo, solo se Je:reconocefan y pagafan al
empleado pdblico o contratista la tarifa econ6mica de'tiquetes aereosL que ofrezca
laaerolineaelegida.                                                                                                        -i.     ,.     I    "

Pafagrafo  7.  No se !reconocefa`.t]j  pagafa  al  empleado  ptlblico  a. contratista  por
concepto de gastos, deitransporte, el mayorcosto que se origine ep el cambio)de
itineTario por razones djstintas aj un hecho`de fuerza mayor o cas`o fortuitc)i.' En estos
casos,  debefan  informar  oportunamente  a  ]a  Subgerencia  Administrativa`' y  a_+la
dependencia de Talento Humano de la instituci6n,  para que realicen los reajustes
correspondientes:IT                         I                I        ,.u      ,,)                 i            J`,    fi+                       ,`ait-i       i   ='

TJ-             .          ,            J                            a       'L+~      _,,-

Paragrafo  8.  No  se  reconocefa  ni  pagafa  al  empleado  pdblico  o  contratista  por
concepto de tgastos de transporteitodo \tiquete aereo`;que!`sea expedl-doly` no sea
usado en' el' marco de una comisi6T] de'servicio, a autqrizaci6nide desplazamiento.,
excepto que dicha §ituaci6n.se deba a un hecho de casoc'fortuito o fuerza mayor.iEn
estos casos, deberan informan oportunamenteia la Subgerencia Administrativa y a
dependencia de Talento Humano de la instituci6n, para que realicen los reajustes
correspondientes.                       L`uir`i+3v.     .          +r              €3:.      „                        ,,1j.   r    \.          h   l4,3{}

J                                          ct--,,, i`     lL    .     .      .=`      \       ,-`.\,     ,^           `     `=-                     1`                             r,i          r

Paragrafo 9. Se procurara que [os viajes aereos y.terrestre.a `se efectden ta primera
hora  del  dfa,  con  regreso  en  las  dltimas  horas  del  mismo  dia,  a  menos  que  se
;requierapemoctar.                                 `1...'    L    ,.,iFu..   iL,,'l    ::   nu±tq      j:           I,i+7.i,`#u``  a!

'                  ,`    `            +rJ      A      J`              +L-.:-(``.'\+d    `{.P      ,,i             `1                  .

Artiou\o  13.  Valor  de wiaticos  o`i gastos  de  desplazamiento.  El  va\or``dejilos
viaticos o gastos de`despJazamientQ §e. regira por lo dispuesto-en el Decreto qde `fija
las. escalas `de  viaticos .expedido For-e[  Gobierno  Nacjonal ]y  de  acuerdo  c~on  la

fiuientetabla:                                                                                                    `     i;         .tr*

Direcci6n: Avenida Santander. Nor 10r50 F{olclanillor, I.el6fono 8912317 -018000952749
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J`:For medio de ]a cua[ se estab[ece `yt reglamenta el tram!te jnterno pare las

comisiones de 'servjcjos de los empfeadost pdblicos y [as .aLitorizaciones de
desp]azamiento de los cohtratistas del Hospital Departamental Sam.Antonio
de Ro[danillo E.S.E., se fljatel procedimiento para el reconocimiento y. pago

de gastos de transporte, gastos de desp]azamiento y`viaticos,`y se detemina
e[ valor de \estos dltimos."

IndTresoBa8ed:.Liduidac`i6n'is)`='
•1(Va[o`rapagarpar +     ,f  .                ,-IVa[orapagar per

de acuerdo a ]a norma legal dia si pernocta dia si no pernocta

a_7    ,5`€„.   ~^        v!gentjeft..„.Tiv             .,j szr`c       `?': (S):  +

De. I-0- •a `1-674:542 `r` I ,,            106:314,:,             i 53.157     r

De# '   1.>674.542 j a 2.63t.382~]   r •  145:298 .      72.649

De 2.631.382 La' i'  L3=.513.828 13; -            ~176.297.` Y  J88.1`48

De 3.513.828 a 4.456.815 176.297 88.148

De-'' • 4.456.8\1'5 `a` 5.382.527
a   ,I   '!f2o|`;9|2'   I    , -"      ,100:956-r-

De\
`  5.-382:527  I -a\\ I,8-.117.`664 iu`  227\:896 J`         113.948          =J,I-Jr

De. ng: 1 1 7.!664 a`
]' 11.3`45`.698-   4 `1-   276.814      i lJ i           13'8.407          t

De 11.345.698 a 13.471.440 373.424 186.712         `.{'`

Palagrafo. Cuando el empleadb p`dblic6] a 6-ontratista ho perriocte, se [e recc;hdcefa
61-ctrit;denfa 'por ciehto' (50%) dei valor de 16s viatit:6s o gastos d6 desplazariiento,
`de a`6uerdotc'onla tabla anterior.                                                                             ..  `k`u     !r`

AITleulo 14. Reconocimiento y pago de viaticos o gastos de desplazamiento.
•§c;16  §e  reconoc€fa`n  viaticos  o-ga^stos 'de  de§plazamient6J' cu\ahdo'.6[  emplead`o

pdblrcoocontratistadebap"ermaheceF,'porTo`inenos,uri(rl)dfacomslet6.enerluavar
de la comisi6n o del desplazamiento, fuera de su sede  habitual del trabajo o ~del
domicilio contractual.

'+-..|t,I:&s.        tl'*,                        `           `£T<'i      +,|`Tt.   53v`-£{.L€tt`     '6i                       `            .`li`~.    |       j                I

Paragrafo  1.  No  habfar-`lugar al  reco'nocimiehto``y  pago  de  vi`ati66s  o  gastos  de
desplazamiento    cuando    la    comisi6n    de    servicios    a    la    autorizaci6n    de

I p]azainientd se realiden dentro` dera`rea uTb'ana--del mijnicrpio deL Roldanil[o.
1\-,                   TR                                                 -             t           .

Direcoi6n:`Avenida Sanfander. No.10-50 Roldanillo, Tel6fono 8912317 -018000952749
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"Par medio de la cual se establece y reg]amenta el tfamite intermLo_para ras

comisjones de servjcios de lostempleados pdb]jcos y `]as autorjzacion.es~de
_desp]azamiento de Jos contratistas de] Ilospifal+DepartamentalT sap,Antonio
de BQ[dani]Io E.S.E.3 se fija e[ procedimiento para`e[ reconocimi`ento y pago

de gastos de transporte,. gastos de d?splazamjentolywjaticos, y se del:ermina
el valor de estos dltimos."

Tarripocosereconocefan¥pa,a_:.fend?viatjcos?ua7iqg,R§et[a,tg.d:3fcomi_?.ionesL,de
eedidio ..,.    a             =tf,SA              ,        a      c,'2

J`^,

Pafagrafo '2.
.\

Cuando  la  totalidad  de  los  gastos  generad6#s.'-`porJ la  comisi6n  de
servjcjo Eo  ]a  autorjzaci6n  dei desplazamiento,   por  co.nceptos  de  alojamientol  o
alimentaci6n--,'  sean   asumidos`por  otro  organismo `o  entidad   no  habfa  luga~E±a[
reconocimjentoypago deviaticos ogastosdedesplazamiento ....€,    a     €  I

i..'
``.-i                         JJ        '}?`           ,                  u                 J2-i/

Paragrafo 3.ttlsi los gastos generados par la comisi6_n dLe servicio o.Ia`autoriza.ci.6n
de desp[azamiento, por concepto§ de aloj-amientp o.al.imenta?.i6``n, ,son`asumi.dQs` de
forma parcial por otro organjsmo a entidad dnicarfuen.te-se reconoqera y paga_ra la
diferencia.                                                                                ..   r:            I.                    r`    ,`    +`:F        ._`J|:

Artfc.tilo 1 i.  t«5fy.cos comq factor sa/ar7.a/.I Los r¥ja`ti,cos sqlq\T pod fan computers,e
y    u    J                                                                                                                                                           `u      .

comofactorsa]arialpa.ra].aliquid.aci6nde.ces`?.nt.ia§.ypensionescuandosepumplan
las  condiciones  sefialadas  en el  literal  i)  del  artlculov 45,del  Decreto  Ley 1045,de
1978.

LE                                                      t,      I,'€                ``lJ                       i,,                               +3        `„J(+i

/\rffqu[P  IL6-  Ob{/.gac/-ones.  El  emp,leadQ p.dblic,q  pr el. contlati.eta  a  quien  se,,le

::¥fleracomi`si6Ande\serviciogMautori,zaci9n,de:[de6spl?zamientQsefa,respon,sable
`                 I,,                                                             ,`,       ,                 I             ,-,, fl,`.h.I.I.u         ,          a        f.     c

`.*(                      I._           {J

1.   Hacer uso adecuado de los recursos entregados para la comisi6n, dentro del

parco de etica e,integrid.ad`ide lgs servidores p~.dbjjqg§t.E,h      f,               <i„      ='
``,'                  €`E}            t_ji    jrri'                        TLd   *SL-t',I.3.ii.f                `-il

2.   Efectuar. Ia solipitud de `Qgquj.si6n o,>,de§plez?priento. conforme ?,!os,!¢`rm,.in,9s
-         1'       I            ,,

rde este acto administrativo.
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"Pow medie de/Ia cualTse estabtece y reg]amenta el tfamife intemo.para)Ias

comisionesi de servjcios de. ]os empleados pdblicos y fas autorizaciones de
desplazamiento de ]os.contratistas del Hospital Deparfamental'San Antonio
de Ro|dani[[o E.S:E., se fia el procedimiento para e[ reconocimientoy,pago

de gastos de tralisporte, gastos de desplazamiento y viaticos, y se determina
el valor de estos dltimos."

3ri  Legalizar„la  comisi6n   o  desplazamiento  .en   los  ferminos  de, este  acto
=`i`administrativo  e  informar  oualquier tlovedad  durante :el  desarrollo  de los

mismos.
`       '     1.fl`       ;.                  --5    `      -           ?r``      i          i                           =t!    \J     i

4.   Acatar. Ios  protocolce4y!-procedimientos  de  seguridad  yEsalud  en  el  trabajo
establecidos por el Hospital Departamental San Antonio de Roldanillo E.S.E.

J*ir<i                  f        I                           i'`,    frl-                  J                                                           i.,+itl

E13incumplirniento  de  las  disposiciones  aqu{  previstas  pod fa -acarrear sahciones
disciplinarias para los empleados ptiblicos, de conformidad con rae norinas` Iegale§
vigentes, y para los contratistas, las sanciones aplicables en el marco de su vinculo
contractual.'j        ii``.    ~      +        i         ,t`       i        `p,,i                           1.\           `:     T    .    i,i

r`      i       i`         ±    `¢`                   3{      {'rjb         ,Z               Lu     j=                                                                                                                i

Articulo 17. Reaponsat;/idad Es+responsabilidad 'de cada dependencia realizar el
tramite   que   le   corresponda   de   acuerdo   a   lo   descrifo   en   el   presente   acto
administrativo, con el fin de quedentro cle Its. t6rminos sefialados se le confiera al
empleado   pilblico   la   comisi6n   de   servicio,   se   le   autorice   al   contratista   el
desplazamiento,  o  se  ordeneFel, pago  de viaticosL6  g'astos  de despla2amiento  y
gastos de transporfe a d`ue haya [ugar.

Articulo  18.  De/egac;6n.  En  los  casos  en  los  cuales  el  cargo  de  Gerente  se
encuentre  en  vacancia  temporal  por  las  situaciones  establecidas  en  la  Ley,  la
funci6n  de  conceder la  comisi6n  de  servici6s  o I frori2ar5 -al' desplazamie'nto,  asi
como de ordenar el reconocimiento y pago de viaticos o gastos de desplazamiento
y gastos de transporfe, sera qercida por el quien ostente el cargo de Subgerente
Administrativo o quien funjai como Gerente encargado.

Eli
Pafagrafo.   Las  funciones.{asig~nidTas  `en   el  presente  acto  administrativo  a  la

rfubgerencia Administratiya  y- a  la  debendchcia  de Talento  Humano  del  Hospital

Direcci6n: Avenida Santander. No.10-50 Roldanillo, Tel6fono:8912317 -018000952749
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"Pot in,edio de la cuaLse estab[ece y reg[amenta el 'tramjteiintemo para fas

comjsiolies de servicios de los „empleados pBblicos ,y ]as autorjzaciones de
desplazamiento de los contratjstas der Hospital Departamenta] Sam Antonio
de Roldani[Io E.S.E., se fijatel procedimiento para el recorfocimiento iy`pago

de gastos de transportei gastos de, desp'[azamiento y viaticos, y se determina
e[ valorde estosi d[tjmos:±'

Departamental ~San  Antonio  `de\.Roldanillo'  E,S.E,   pod fan  ser,idelega9as  p'or  la
Gerencia a otras dependenciastde la instituci6n.cuando lo' considere=pertinente.

Articulo   19.   Actua/i.zac/-6n.   La   presente   resoluci6n   debefa   ser   actualizada
anualmente de;acuerdo a Jos ajustes decretados por,``elfGobiemo Nacjonal.      ,.

L   ,.                                            f                                          f!{,    ,-I                                    a,

Articulo 20. Pub/jcaci.6n. La presente resoluci6n debefa ser publicada en la pagina
web oficial de la .]nstituci6n;-detconformidad .con lov dispuesto .en er artrculo`'\65ide la
I.eyl437j,de2011.         1      Lj                  r              i        +.-`},               c.     +    =,+        c              `¢        i     r-„\.    ,

-       ;       ,             r        ,        ~ ,`f'
Articulo 21.  VIgenc;a y derogafoH.a.  La  presente  Resoluci6n  rige a  partir. de la
fecha de su expedici6n y deroga en su totalidad la Resoluci6n No. 000264 del 16 de
abril de 2020, as[`como,cualquier-otra.disposici6ri;que\le\Ss'ea:contrarra: '    ,  +` .

`4J      ~                I            '            r„                           r?           I                     i``             _,|~j           q`t31         .|t          -`i3I      -i
T   I        }           I.            ~     7    PUBLiQUESEYC0lvIPLASE   tl     ``               ,\'`L'nf       Thj`J'i`.i'~

`t                        t`                                                            i.j     Tt                            I         i~`.a     rh                `             .i3t,3k-I    ie

bDada,enRoldanillo,Valledetlcauca,a'los      .+2r8:  A-6i   20it4              .      --+t'}.C{      't3

i  i,   ,"`u    --..`T     .!J,.,    fl   `    ,.,,,--;=t'

`                 L                 .bi„.=       a       ill         1i`                        ``.u           'FL(f`

r_i4                        I-`Lli-:`n-               '      i,     Lfl                                              ,`         ;¢'      i_             .n~.

MAUFt[CIO SALDARR vlNAsco    y.        .I+     tjf`!ft.'`    .   .fi.              .-rl
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